Uchwała Nr V / 31 / 07                 

Rady Powiatu  Włoszczowskiego

z dnia  29 marca 2007 r.

w sprawie utworzenia Powiatowego Zespołu   Ekonomiczno - Administracyjnego                     we Włoszczowie i nadania Statutu 

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 12, pkt 8, lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.  o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 – tekst jednolity; zmiany: z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r.  Nr 102, poz. 1055),  art. 21 ust. 1 pkt 2 
i ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 
z 2005 r.; zmiany: z 2006 r. Nr 45 poz. 319, Nr 104 poz. 708, Nr 170 poz. 1217, Nr 170 
poz. 1218, Nr 187 poz. 1381, Nr 249 poz. 1832), w związku z art. 5 ust. 9 ustawy
z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty ( Dz. U.  z 2004 r.  Nr  256 poz. 2572 – tekst  jednolity;  zmiany: z 2004 r. Nr 273, poz. 2703, Nr 281 poz. 2781; z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 131, poz. 1091, Nr 122, poz. 1020, Nr 167, poz. 1400, Nr 249, poz. 2104; z 2006 r. Nr 144 poz. 1043, Nr 208 poz. 1532, Nr 227 poz. 1658 ), Rada Powiatu Włoszczowskiego   uchwala, co następuje:

§ 1

1.Tworzy się jednostkę organizacyjną o nazwie Powiatowy Zespół   Ekonomiczno -    Administracyjny, zwany dalej Zespołem, z siedzibą we Włoszczowie, ul. Koniecpolski 40.

2. Zespół prowadzi gospodarkę finansową na zasadach jednostki budżetowej.

3.Zespół wyposaża się w składniki mienia powiatu włoszczowskiego niezbędne do wykonywania zadań.

§ 2

Zespołowi nadaje się Statut stanowiący załącznik do niniejszej uchwały, który określa zadania i zakres działania jednostki.

§ 3

Zespół rozpocznie funkcjonowanie z dniem 1 sierpnia 2007 roku.

§ 4

Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu Włoszczowskiego.

§ 5

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu w Dzienniku Urzędowym Województwa  Świętokrzyskiego.

                                                                                         Przewodniczący Rady Powiatu

                                                                                                       Jerzy Bała

                                                                                                   załącznik 

                                                                                               do Uchwały Nr V / 31 / 07

                                                                                                          Rady Powiatu Włoszczowskiego

                                                                                          z dnia 29 marca 2007 r.

STATUT

Powiatowego Zespołu Ekonomiczno - Administracyjnego

we Włoszczowie

Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1

Powiatowy Zespół Ekonomiczno – Administracyjny we  Włoszczowie,  zwany  dalej  „Zespołem”, jest jednostką organizacyjną Powiatu Włoszczowskiego, który  działa  na  podstawie:

1. Ustawy  z  dnia  5  czerwca  1998 r.  o  samorządzie  powiatowym (Dz. U.  z 2001 r. 
Nr 142, poz. 1592 z późn.  zm.),  

2. Ustawy  z  dnia  30 czerwca  2005 r.  o  finansach  publicznych  (Dz. U. Nr 249, poz. 2104  z późn.  zm.),

3. Ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty (t. j. Dz. U. Nr 256, poz. 2572              z 2004 r. z późn. zm.),

4. Niniejszego Statutu.

5. Innych obowiązujących aktów prawnych.

( 2

1.  Siedziba Zespołu mieści się przy ulicy Koniecpolskiej 40, 29-100 Włoszczowa.

2.  Zespołem kieruje dyrektor.

3. Dyrektor organizuje działalność Zespołu, odpowiada za całość działalności jednostki oraz reprezentuje ją na zewnątrz.

4. Starosta Włoszczowski wykonuje uprawnienia zwierzchnika służbowego w stosunku do dyrektora.

( 3

Zespół obejmuje swoją działalnością:

1) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 1 we Włoszczowie,  

2) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Hetmana Stefana Czarnieckiego we Włoszczowie,  

3) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych Nr 3 im.  Stanisława Staszica we Włoszczowie,

4) Poradnia Psychologiczno – Pedagogiczna we Włoszczowie.

Rozdział II

Zadania Zespołu

§ 4

1. Zespół wykonuje zadania w zakresie obsługi ekonomicznej, administracyjnej i finansowo - księgowej jednostek wymienionych w § 3, a w szczególności:

1) prowadzi na bieżąco księgowanie dochodów i wydatków oraz bieżącą analizę wykonywania budżetu w obsługiwanych jednostkach,

2)  informuje dyrektorów obsługiwanych jednostek oświatowych o realizacji budżetu,

3) sporządza listy płac dla wszystkich pracowników obsługiwanych jednostek na podstawie dokumentów przedłożonych przez te jednostki,

4)  wykonuje funkcje płatnika składek oraz płatnika podatków,

5) kompletuje dokumentację do wypłat zasiłków z ubezpieczenia społecznego i innych świadczeń należnych pracownikom,

6) prowadzi rachunki bankowe jednostek za pośrednictwem banku obsługującego budżet Powiatu Włoszczowskiego i kasowe wszystkich dyspozycji z jednostek łącznie z ich rozliczeniem,

7) ewidencjonuje składniki majątkowe jednostek,

8) prowadzi obsługę ekonomiczno-administracyjną zakładowego funduszu świadczeń socjalnych dla czynnych nauczycieli i pracowników nie będących nauczycielami oraz emerytów zgodnie z obowiązującymi przepisami i opracowanymi przez jednostki regulaminami,

9) archiwizuje dokumentację finansowo-księgową, płacową i zasiłkową,

10) rozlicza delegacje służbowe pracowników jednostek i prowadzi stosowną dokumentację w tym zakresie,

11) współpracuje z dyrektorami jednostek przy opracowywaniu planów finansowych,

12) prowadzi rozliczenie inwentaryzacji majątku jednostek,

13) pełni nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej przez dyrektorów jednostek,

14) sporządza okresowe sprawozdania finansowe obsługiwanych jednostek dla Zarządu Powiatu,

15) sporządza sprawozdania dla: Głównego Urzędu Statystycznego, Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i inne sprawozdania związane z działalnością obsługiwanych jednostek,

16) sporządza  zbiorcze zestawienia do bazy systemu informacji oświatowej ( SIO ),

17) przygotowuje faktury dotyczące przychodów uzyskiwanych przez jednostki,

18) prowadzi obsługę finansową programów unijnych, w tym programów stypendialnych uczniów i studentów,

19) przeprowadza na wniosek dyrektorów jednostek zamówienia publiczne,                     w szczególności na bieżące remonty obiektów, zakup wyposażenia i pomocy dydaktycznych, w granicach środków przeznaczonych w budżecie, oraz prowadzi ich rozliczenie finansowo-księgowe,

 20) prowadzi inne  sprawy zlecone przez Starostę Włoszczowskiego i Zarząd Powiatu Włoszczowskiego.

2. Zespół współpracuje ze Starostwem Powiatowym we Włoszczowie w zakresie realizacji kompetencji organu prowadzącego jednostek wymienionych w § 3.

Rozdział III

Gospodarka finansowa
§ 5

1.  Zespół jest jednostką budżetową prowadzącą gospodarkę finansową według zasad określonych w ustawie o finansach publicznych. 

2.  Podstawą gospodarki finansowej Zespołu jest plan finansowy jednostki budżetowej.

3.  Dyrektor, na podstawie informacji przekazanych przez Zarząd Powiatu o:

1) przyjętych kwotach dochodów i wydatków w projekcie uchwały budżetowej, opracowuje projekt planu finansowego jednostki,

2) ostatecznych kwotach dochodów i wydatków wynikających z uchwały budżetowej, opracowuje plan finansowy jednostki.

4. Dyrektor wykonuje plan finansowy jednostki, może zwracać  się do Zarządu Powiatu 
o wprowadzenie zmian do planu oraz sporządza sprawozdawczość finansową z jego wykonania.

5. Dyrektor może dokonywać przeniesień planowanych wydatków w granicach upoważnień udzielonych przez Zarząd Powiatu.

§ 6

1. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem i środkami finansowymi umocowania dyrektora określają przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości oraz pełnomocnictwa i upoważnienia udzielone przez Zarząd Powiatu i Starostę Włoszczowskiego.

2. Dyrektor odpowiada za prawidłowe gospodarowanie powierzonym mieniem 
i przydzielonymi środkami finansowymi.

Rozdział IV

Postanowienia końcowe

§ 7

Strukturę organizacyjną oraz zasady funkcjonowania Zespołu określa regulamin organizacyjny opracowany przez dyrektora i uchwalony przez Zarząd Powiatu.

§ 8

Zmiany w Statucie dokonywane są w trybie właściwym dla jego nadania.

