OGLOSZENIE DYREKTORA
POWIATOWEGO ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO
WE WLOSZCZOWIE

oglaszam nabor

do Powiatowego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego we Wtloszczowie,
ul. Wisniowa 10, 29-100 Wloszczowa
na wolne kierownicze stanowisko urze¢dnicze:

Gléwnego Ksiggowego

I. Wymagania niezbedne

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia wymagania okreslone w art. 54 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r.poz.885 z p6zn. zm.):

1. Posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, oraz posiada znajomos¢
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okres§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej

2. Posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

Nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe.

4. Spehia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalna szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepiséw

5. Znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej

ustawy, dyscypliny finanséw publicznych, itp.

6. Znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczos$ci budzetowe;.
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II.
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Wymagania dodatkowe

Do$wiadczenie zawodowe w jednostkach oswiatowo — budzetowych.

. Umiejetnos¢ organizacji pracy wilasnej i pracy w zespole.

Znajomos¢ gospodarki finansowej i rachunkowosci jednostek o§wiatowych, w tym: zasady
prowadzenia rachunkowosci, ksiggowanie zdarzen gospodarczych, prowadzenie ksiag
rachunkowych, sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej, itp.

Znajomo$¢ przepisOw z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych oraz prawa podatkowego (rozliczen z ZUS i Urzegdem Skarbowym).

Umiejetnos$¢ sporzadzania sprawozdawczo$ci i analiz.

Umiejetnos$¢ bieglego postugiwania sig narz¢dziami informatycznymi (§rodowisko Windows,
Excel, Platnik, programy finansowo-ksiggowe, kadrowo — ptacowe, SJO Bestia, SIO).

Umiejetnos$¢ obstugi systemu bankowosci elektroniczne;j.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku gléwnego ksiegowego

1.
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Calo$¢ zagadnien zwiazanych z prawidtlowym funkcjonowaniem Powiatowego Zespotu

Ekonomiczno - Administracyjnego we Wloszczowie w $wietle obowiazujacych przepiséw

prawno-ksiggowych i rozliczen jednostek o$wiatowych obstugiwanych przez PZE-A we

Wiloszczowie.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Przygotowanie projektow planéw finansowych jednostek i ich zmian.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym.

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji

gospodarczych i finansowych.

Dokonywanie biezacej 1 nastgpnej kontroli prowadzenia rachunkowosci jednostek

oswiatowych.

Informowanie na biezaco dyrektoréw jednostek o$wiatowych rozliczanych przez PZE-A we

Wiloszczowie o realizacji planéw finansowych.

IV. Informacje dodatkowe

1.

2.

Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze w wymiarze 1 etatu.

Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Powiatowym Zespole Ekonomiczno —
Administracyjnym we Wloszczowie w miesigcu wrze$niu 2014r. w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721 ze zm.) ksztattowal si¢ powyzej
6%.



V. Wrymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
3) list motywacyjny,
4) dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje (kserokopia, odpis),
5) dokumenty, os§wiadczenia ztozone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzajace
spetnianie wymogoéw podstawowych tj.
- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych,

- 0 niekaralnos$ci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe.

6)W przypadku osoby niepelnosprawnej kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc.

VI. Termin skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ zaopatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r.
0 ochronie danych osobowych”.

Dokumenty aplikacyjne w zaklejonych kopertach z napisem: ,,Nabor na stanowisko Giéwnego
Ksiggowego w Powiatowym Zespole Ekonomiczno - Administracyjnym we Wloszczowie”
nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie PZE-A we Wtoszczowie (pokd) 210, 1 pigtro)
ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa w terminie do dnia 13.10.2014 r. godz. 12.00 (decyduje
data wptywu do PZE-A).

Wiloszczowa, dnia 02.10.2014 r. Dyrektor PZE-A
Leszek Huszno



