do

OGLOSZENIE
STAROSTY WLOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223 poz. 1458 z pdzniejszymi zmianami)

Ogtaszam nabor

I

Starostwa Powiatowego we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa na wolne stanowisko
: urzednicze:

Podinspektor do spraw obstugi Rady Powiatu
w Wydziale Organizacyjnym, Kadr i Ochrony Zdrowia

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnoé¢ za umy$éine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, :

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

znajomo$é przepiséw prawnych dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku urzedniczym,
a w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

- Statutu Powiatu Wioszczowskiego.

biegla znajomos¢ obstugi komputera (preferowana znajomo$¢ obstugi edytora tekstéw WORD).
umiejetnos¢ sporzadzania protokotow,

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz odpowiedzialnosc,

sumiennos¢ | obowigzkowosé,

samodzielno$¢ w pracy,

komunikatywnos$¢ oraz dobra organizacja pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1

2)

4. War
1)
2)
3)
4)

5. Info

obstuga techniczna sesji Rady, posiedzeri komisji statych i doraznych, a takze wszechstronne udzielanie
pomocy radnym w sprawowaniu ich mandatu,

prawidtowe dokumentowanie pracy Rady i jej organdw oraz ewidencjonowanie i przechowywanie akt
spraw, zbioréw protokotdw, uchwat i opinii,

prowadzenie rejestru uchwat Rady,

prowadzenie rejestru wnioskdw i opinii komisji, interpelacji i wnioskéw radnych,

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskdw komisji i interpelacji radnych Zarzadowi
Powiatu,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu,

przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

unki pracy na stanowisku: .

miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego we Wioszczowie przy ul. Wisniowej 10,
stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
praca umystowa,

wymiar czasy pracy: peiny etat w godz. 73° — 15%,

rmuje sie, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb

niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie, w rozumieniu przepiséw ustawy o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.



6.Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
3) list motywacyijny,
4) dokument potwierdzajacy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),
5) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kserokopie),
6) dokumenty, oswiadczenia ztozone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzajace spetnianie
wymogoéw podstawowych tj.
- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
7) w przypadku osoby niepetnosprawnej kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

7.Inne informacje:

1) w przypadku kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzadowych,
obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej,

2) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania dla pracownikéw Starostwa Powiatowego we
Wtoszczowie,

3) informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego we Wtoszczowie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ zaopatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2135) oraz ustawg z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202
z pdzn. zm)".

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie (pok. Nr 325) Starostwa Powiatowego we
Wtoszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa lub na podany adres droga pocztowa w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora do spraw obstugi Rady Powiatu w Wydziale
Organizacyjnym, Kadr i Ochrony Zdrowia”, w terminie do dnia 15 stycznia 2016 r. do godz. 153. Za date
doreczenia dokumentow przekazywanych drogg pocztowg, przyjmuje sie date stempla pocztowego.

Wioszczowa, dnia 5 stycznia 2016 r.




