UCHWAŁA Nr 54/18
ZARZĄDU POWIATU WŁOSZCZOWSKIEGO
z dnia 1 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Urzędu Pracy 
we Włoszczowie.

Na podstawie 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 995; zm. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) Zarząd Powiatu Włoszczowskiego u c h w a l a, co następuje:

§ 1
Do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzędu Pracy we Włoszczowie uchwalonego Uchwałą Nr 66/14 Zarządu Powiatu Włoszczowskiego z dnia 4 lipca 2014 r. wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 14 ust.2 dodaje się pkt 5 w brzmieniu:
„5) Inspektor Ochrony Danych 		- IOD”

2) § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„ 1. Dyrektor PUP nadzoruje bezpośrednio następujące komórki organizacyjne:
1) Centrum Aktywizacji Zawodowej,
2) Dział Organizacyjno – Administracyjny,
3) Dział Finansowo – Księgowy,
4) Dział Ewidencji i Świadczeń,
5) Inspektor Ochrony Danych.” 

3) w §19 ust.3 dodaje się pkt 26-30 w brzmieniu:
„26) Wykonywanie zadań związanych z przyjmowaniem oświadczeń 
o  powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.
      27)  Wykonywanie zadań związanych z przyjmowaniem oświadczeń podmiotu
działającego jako agencja pracy tymczasowej o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi w charakterze pracownika tymczasowego.
      28) Wykonywanie zadań związanych z wydawaniem zezwoleń na pracę sezonową cudzoziemcom.
      29)  Prowadzenie rejestrów spraw dotyczących zezwoleń na pracę sezonową oraz oświadczeń o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi 
w systemach teleinformatycznych.
      30)  Prowadzenie ewidencji wniosków w sprawie pracy sezonowej i ewidencji oświadczeń o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.”

4) po §23 dodaje się §23a w brzmieniu:
„						§23a 
1. Do podstawowych zadań Inspektora Ochrony Danych  (IOD) należy wykonywanie zadań określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) przetwarzania danych , w szczególności:
1) Nadzór nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych.
2) Informowanie i doradzanie Administratorowi Danych Osobowych lub podmiotowi przetwarzającemu albo pracownikom w zakresie obowiązującego prawa o ochronie danych.
3) Monitorowanie przestrzegania obowiązującego prawa o ochronie danych osobowych.
4) Monitorowanie Polityki Ochrony Danych Osobowych.
5) Podział obowiązków w zakresie ochrony danych.
6) Prowadzenie szkoleń pracowników PUP uczestniczących w przetwarzaniu danych osobowych.
7) Opracowywanie programów audytu.
8) Prowadzenie postępowań wyjaśniających w przypadku stwierdzenia wystąpienia incydentu naruszenia bezpieczeństwa danych osobowych.
9) Przygotowywanie upoważnień do przetwarzania danych osobowych oraz umów w zakresie powierzenia przetwarzania danych.
10) Prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.
11) Opracowanie i stała aktualizacja dokumentacji oraz instrukcji dotyczących bezpieczeństwa danych osobowych.
12) Współpraca z Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tym pośredniczenie w kontaktach pomiędzy osobami przetwarzającymi dane osobowe, a Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
2. Funkcję Inspektora Ochrony Danych (IOD) pełni osoba formalnie wyznaczona przez Administratora Danych Osobowych.”

5) nadaje się nowe brzmienie załącznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego – „Schemat organizacyjny PUP” w brzmieniu załącznika do niniejszej uchwały.


§ 2
Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Powiatowego Urzędu Pracy we Włoszczowie.

§ 3
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.



1) Jerzy Suliga		- Przewodniczący Zarządu		......................................
2) Zbigniew Krzysiek		- Wicestarosta				......................................
3) Józef Siwek		- członek Zarządu			……………………….
4) Paweł Strączyński		- członek Zarządu			......................................
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Załącznik do Uchwały Nr 54/18 Zarządu Powiatu 

z dnia 1 sierpnia 2018 r.
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Stanowisko ds.

księgowości budżetowej

Stanowisko ds. informatyki, 

statystyki i analiz

Robotnik gospodarczy,

sprzątaczka



CAZ DO

Stanowisko  ds. rozwoju

Główny Księgowy

Dział Finansowo - Księgowy

Kierownik Centrum



Centrum Aktywizacji Zawodowej



DF



Stanowisko ds. organizacyjnych, 

kadr i kontroli wewnętrznej zawodowego



DE

Dział Ewidencji i Świadczeń 

Wieloosobowe stanowisko  

Kierownik Działu

Stanowisko ds. obsługi sekretariatu   

Kierownik Działu

Wieloosobowe stanowisko ds.  

rejestracji,ewidencji i świadczeń



Dział Organizacyjno - Administracyjny



Powiatowy Urząd Pracy

Dyrektor Urzędu



IODInspektor Ochrony Danych

Wieloosobowe stanowisko ds. 

programów

Wieloosobowe stanowisko ds. 

pośrednictwa pracy

Wieloosobowe stanowisko ds. 

poradnictwa zawodowego ds. Funduszu Pracy, EFS 

i obsługi kasowej

i spraw administracyjno -

gospodarczych


Microsoft_Excel_97-2003_Worksheet1.xls
Arkusz1

																		Powiatowy Urząd Pracy

																		Dyrektor Urzędu												SP		Samodzielne stanowisko ds.prawnych

				CAZ		Centrum Aktywizacji Zawodowej				E				DO		Dział Organizacyjno-Administracyjny								DF		Dział Finansowo-Księgowy								DP		Dział Ewidencji i Świadczeń

						Kierownik Centrum				1						Kierownik Działu										Główny Księgowy										Kierownik Działu

						Stanowiska Usług Rynku Pracy
- Doradca Zawodowy
- Lider Klubu Pracy
- Pośrednik pracy
- Specjalista ds.rozwoju zawodowego										Stanowisko ds.organizacyjnych, 
administarcyjno-gospodarczych i kontroli wewnętrznej										Stanowisko ds.księgowości budżetowej										wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji i świadczeń

																										Wieloosobowe stanowisko ds. Funduszu Pracy, EFS i obsługi kasowej

						Stanowiska Instrumentów Rynku Pracy
- Refundacja doposażenia lub    wyposażenia stanowiska pracy
- Przygotowanie zawodowe dorosłych
- Staże
- Prace interwencyjne
- Roboty publiczne
- Prace społecznie użyteczne
- Specjalista ds. programów rynku pracy										Stanowisko ds.sekretariatu

																Stanowisko ds.informatyki
i statystyki

																Dozorcy i sprzątaczka
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Arkusz2

																																												Załącznik do Uchwały Nr 54/18 Zarządu Powiatu

																																												z dnia 1 sierpnia 2018 r.

		SCHEMAT ORGANIZACYJNY PUP																																										Załącznik Nr 1 do regulaminu

												Powiatowy Urząd Pracy

												Dyrektor Urzędu

		CAZ		Centrum Aktywizacji Zawodowej												DO		Dział Organizacyjno - Administracyjny												DF		Dział Finansowo - Księgowy										DE		Dział Ewidencji i Świadczeń

				Kierownik Centrum														Kierownik Działu														Główny Księgowy												Kierownik Działu

				Stanowisko  ds. rozwoju														Stanowisko ds. organizacyjnych, 
kadr i kontroli wewnętrznej														Stanowisko ds.												Wieloosobowe stanowisko ds.  
rejestracji,ewidencji i świadczeń

				zawodowego																												księgowości budżetowej

				Wieloosobowe stanowisko ds. poradnictwa zawodowego														Stanowisko ds. obsługi sekretariatu														Wieloosobowe stanowisko  
ds. Funduszu

																		i spraw administracyjno -														ds. Funduszu Pracy, EFS

																		gospodarczych														i obsługi kasowej

				Wieloosobowe stanowisko ds. pośrednictwa pracy

																		Stanowisko ds. informatyki,

																		statystyki i analiz

				Wieloosobowe stanowisko ds. programów

																		Robotnik gospodarczy,

																		sprzątaczka

																IOD		Inspektor Ochrony Danych
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