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ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

0 wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO - zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z2018 r., poz. 1986 ze zm.).

I. ZAMAWIAJACY

Powiat Wloszczowski — Starostwo Powiatowe we Wleszczowie

ul. Wisniowa 10

29-100 Wioszczowa

NIP 609 007 22 93

Tel. 41/39 44 977

Fax. 41/39 44 965

administracja@powiat-wloszczowa.pl.

ILPRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamo6wienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania
1 dorgczania przesytek pocztowych jak réwniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych
w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. na podstawie umowy o $wiadczenie
ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnogci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorOw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U.z2018 r., poz.2188 ze zm.).

W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg ushugi pocztowe, $wiadczone w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegolnych Kodeksu postgpowania cywilnego,
Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepiséw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Przez przesylk¢ pocztowa bedaca przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong
oznaczeniem adresata i adresem, przedlozona do przyjecia lub przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia adresatowi.

Szczegbtowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do zapytania. Okreslone w zatgczniku nr 1 do
Zapytania rodzaje oraz ilos¢ przesytek pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowia
ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach i rodzajach.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek pocztowych bedg wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od ilogci podanych w zestawieniu.
W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek pocztowych nie ujetych
W zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajagcym beda ceny zawarte w obowigzujgcym
w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.




5. Zasady korzystania z ushig pocztowych, a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone zostaly w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, a w szczegblnoscei:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22018 r., poz.2188 ze zm.)
oraz przepisow wydanych na jej podstawie,

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 421 ze zm.),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
W sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. z 2013 r., poz. 545),

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. 22018 r.,
poz. 1360 ze zm.),

5) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego

(tj. Dz. U. 22018 r., poz. 2096 ze zm.),

6) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 800
ze zm.),

7) ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000

ze zm.).

6. Od Wykonawcy wymaga sie spetnienia nastgpujgcych warunkdéw w zakresie $wiadczenia
ww. ustug pocztowych:

1) umozliwienia nadania pilnych przesylek pocztowych przez wyznaczonego pracownika

Zamawiajagcego w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce, znajdujgcym

si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby Zamawiajgcego, réwniez w innych

godzinach niz okre$lone w umowie,

2) nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego w przypadku

uzasadnionych watpliwosci  dotyczacych opakowania, oznaczenia, adresu przesylki

Wykonawca wyjasni nieprawidtowosci z Zamawiajagcym, a w przypadku braku takiej

mozliwosci nadanie przesylek nastapi w dniu nastepnym,

3) umozliwienia nadawania przesylek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju

jak réwniez za granicami Polski,

4) odbior przesytek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,

po okazaniu stosownego upowaznienia,

5) odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania musi by¢ kazdorazowo

dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w nadawczych rejestrach

(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wedtug

poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych) -wedtug wzor6w ustalonych

z Wykonawca,

6) Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushugi dorgczania zwrotnych potwierdzen

odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego,

od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30,

7) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslil i przekazat wzory oznakowania przesytek

rejestrowanych i/lub przesylek najszybszej kategorii, ktore bedg stosowane przy

oznakowywaniu przesylek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru
pieczgci zastgpujacego ww. oznaczenia),

8) znak opfaty pocztowej zastapi pieczeé wykonang wg wzoru dostarczonego przez

Wykonawcg lub innym uzgodnionym oznaczeniem,

9) dostarczania przesylek pocztowych do adresatéow w kopertach i opakowaniach

oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla

przedmiotu zaméwienia wskaznikow czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajgcych

z obowiazujagcych przepisow prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji



z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

10) dostarczenia bezplatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek pocztowych krajowych i zagranicznych,

11) na zadanie Zamawiajacego dostarczania przesylek pocztowych do adresatéw z uzyciem
drukéw  zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych  przez ~Zamawiajacego,
12) dorgczanie przesytek dot. postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego
powinno nastgpowa¢ na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegélnych
dot. danego postegpowania,

13) umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawieraé czytelng datg i czytelny podpis odbiorcy.
W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjgcia przesylki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwo$ci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna byé zwrécona
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata,

14) opfata za zwrot przesylki powinna odpowiadaé oplacie wynikajgcej z cennika
Wykonawcy ujetego w formularzu ofertowym,

15) rozliczania naleznoéci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwroconych przesylek pocztowych w okresie obrachunkowym - 1 miesiaca,

16) zalaczania do faktury potwierdzajgcej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego ilogé
i rodzaj faktycznie nadanych przesylek pocztowych oraz zwroconych przesytek pocztowych,
a takze sume naleznych Wykonawcy optat pocztowych,

17) przyjmowania reklamacji Zamawiajacego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie
14-go dnia od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od jej
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji,

18) przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamOwienia zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.z2018r.,
poz.2188 ze zm.) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.),

19) pelnej odpowiedzialnosci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zaméwienia przesyiki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane,

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych
do nadania w sposéb uporzadkowany wedtug kategorii rodzajowej, wagowej 1 ilosciowe;.
Przesylki listowe rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow poleconych
(ksigzki nadawczej). Przesylki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
nadanych przesylek pocztowych — ilos¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego. Wykazy sporzadzane beda w dwoéch egzemplarzach
po jednym dla Wykonawcy (oryginat) i Zamawiajacego (kopia).

. Zamawiajgcy wymaga dostarczania przesylek pocztowych codziennie w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 10:00 do siedziby Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wloszczowa, parter pokéj Nr 100 (Punkt

podawczy).



9. Przesylki pocztowe przeznaczone do wysytki odbierane bedg przez Wykonawce codziennie
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 14:00 z siedziby
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie ul. Wisniowa 10, 29-100 Witoszczowa, II pigtro
pokoj 325.

III. INFORMACJE OGOLNE DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiaj acym, a Wykonawcg bedg prowadzone

w zlotych polskich (PLN).

4.Wykonawcy ubiegajacy si¢ 0 zamowienie w niniejszym postgpowaniu winni zapewnié
wykonanie ustug pocztowych dla korespondencji wysylanej przez Zamawiajgcego w oparciu
0 przepisy prawa: Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks cywilny oraz Ordynacje
Podatkowg z zachowaniem wymogéw z nich wynikajgcych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nizej
wymienione warunki udziatu w postepowaniu dotyczace :

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, tj. posiadaja zezwolenie na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej w trybie z art. 9 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( t.j. Dz.
U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.). w zakresie uprawniajagcym do wykonania zamowienia
zgodnie z jego przedmiotem lub korzystaja z ustawowego zwolnienia z uzyskania
ww. zezwolenia;

b) posiadania wiedzy i do$wiadczenia, tj Wykonawca spetni warunek udziatu
W postepowaniu dotyczacy, wiedzy i do§wiadczenia jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowal minimum 2 ushugi o wartosci nie mniejszej niz
100.000,00 zt brutto (stownie zlotych: sto tysiecy zi. 00/ 100) kazda, o charakterze
odpowiadajgcym przedmiotowi niniejszego zaméwienia. Przez ustuge Zamawiajgcy rozumie:
1 umowg na $wiadczenie ustug pocztowych przez okres min. 12 miesiecy,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, tj. Wykonawca spetni warunek udziahu w postgpowaniu dotyczacy
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamoéwienia jezeli wykaze, ze dysponuje min. 1 placowka w kazdej z 6 gmin
powiatu wloszczowskiego, czynnymi co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do
piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Ocena spetniania w/w warunkow nastgpi
na podstawie zataczonego przez Wykonawce wykazu placowek Wykonawcy. W tym celu
Wykonawcy winni wypetnié i przedlozyé wypehiony zalgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania,

d) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania w powyzszym zakresie wymagan.

Ocena spenienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego o$wiadczenia
0 spetnieniu warunkow w postgpowaniu.

Niewykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia spetnienia w/w warunkow spowoduje
wykluczenie Wykonawey z  postgpowania po wyczerpaniu czynno$ci wezwania
do uzupetnienia dokumentéw.



V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU WPOSTEPOWANIU

1.W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia,
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

a) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie objetym
przedmiotem zamoéwienia, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
w trybie z art. 9 ustawy Prawo pocztowe w zakresie uprawniajgcym do wykonania
zamowienia albo aktualny wpis do Rejestru operatorow pocztowych, prowadzony przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej w zakresie uprawniajagcym do wykonania
zamowienia, lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.
Wymagana forma dokumentu - oryginal Ilub kopia poswiadczona ,za zgodnos¢
Z oryginatem”.

b) wykaz wykonanych gléwnych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wraz z podaniem ich
wartoci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zapytania,

Wymagana forma dokumentu — oryginat.

Do wykazu ustug nalezy zalgczyé dowody w formie poswiadczenia potwierdzajace,
ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej
moze ztozy¢ oswiadczenie Wykonawcy w ww. zakresie, z tym ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw okresowych lub cigglych po$wiadczenie powinno by¢ wydane nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu —oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé

z oryginaltem”.

¢) wykaz placowek Wykonawcy - wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania.

Wymagana forma dokumentu —oryginat

d) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnogci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu —oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé¢

z oryginalem”.

e) zaparafowany wzo6r umowy stanowiacy zatgcznik Nr 4 do niniejszego zapytania.

f) podpisane os$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO*, ktore stanowi zat. Nr 5 do niniejszego zapytania.

VI. TERMIN REALIZACJI
Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na okres 12 miesiecy tj. od 01.01.2019 r.

do 31.12.2019 r.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ

1. Ofertg cenowg nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu ofertowym zalgeznik nr 1

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.



VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS

CENA - 100%

Wykonawca przedstawi w ofercie ceng catkowita brutto obejmujacg cato$é przedmiotu
zamoéwienia, podajgc ja w zapisie liczbowym i stownie. Cena ofertowa musi zawierad
wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej
wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona W PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z dok}adnosciag do drugiego
miejsca po przecinku.

IX. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Termin platnosci faktury 21 dni od dnia wystawienia faktury przez Wykonawce.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogg nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

3. Ushugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy Starostwa Powiatowego
we Wioszezowie tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy: 7.30 — 15.30

4. Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposob niekorzystny
dla Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zafgczniku nr 1 do niniejszego zapytania sa
ilodciami szacunkowymi shizacymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia.

6. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — kara pienigzna stanowi rownowarto$¢ 5% ceny brutto
zaoferowane;j w ofercie przez Wykonawce w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

X. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1.Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 12 grudnia 2018 r. do godz. 10° w Starostwie Powiatowym
we Wloszezowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa, parter, pokdj 100 — Punkt
podawczy.

2. Koperta powinna by¢ opatrzona napisem ,,Oferta na $wiadczenie ushug pocztowych
W obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych jak réwniez zwrotu przesytek niedoreczonych w okresie
0d 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.”.

2.Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone bez rozpatrzenia.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 12 grudnia 2018 r. o godzinie 10.10 w siedzibie
Zamawiajgcego — Powiat Wloszczowski - Starostwo Powiatowe we Wiloszczowie
ul. Wisniowal0, 29-100 Wioszczowa, II-pietro, pokéj 319, sala konferencyjna.

4.Otwarcie ofert jest jawne.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
Zenon Kutaga — Kierownik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego, tel. 41/39 44 977.

XII. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY

1. Formularz ofertowy.

2.Wykaz placowek Wykonawcy.

3. Wykaz wykonanych ustug.

4. Aktualnego za$wiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.2188 ze zm.).

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu



wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
6. Zaparafowany wzér umowy.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Przygotowanie oferty:

a) oferta musi zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym wg wzoru okreslonego
w zalgezniku nr 1 do niniejszego zapytania oraz zgodnie z wymogami zawartymi
W zapytaniu,

b) do oferty winny by¢ dolaczone wszystkie dokumenty i zalaczniki, o ktérych mowa
w tresci niniejszego zapytania,

¢) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,

d) oferta oraz zalaczniki do oferty musza byé sporzagdzone w jezyku polskim, pismem
czytelnym na papierze przy uzyciu nosnika pisma nieulegajgcego usunieciu bez
pozostawiania $ladu,

e) oferta musi obejmowa¢ calo$é zaméwienia i musi byé sporzgdzona zgodnie z wymogami
zawartymi w niniejszym zapytaniu,

f) oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,

g) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg one byé udostepnione innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa”
W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (. j. Dz. U. 22018 ., poz. 419 z p6zn. zm.) i dotgczone do oferty.

Zalaczniki:

1.Formularz ofertowy - zat. nr 1

2.Wykaz placowek wykonawcy - zal. nr 2

3.Wykaz wykonanych gtéwnych ustug - zat. nr 3

4. Wzbr umowy - zal. nr 4

5. Oswiadczenie w zakresie wypelienia obowigzkow informacyjnych
Przewidzianych przez RODO - zat. 5




Klauzula informacyjna — zaméwienia realizowane na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe we Wioszczowie,
2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie,
29-100 Wioszczowa, adres e-mail: pd@ncnetcom.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postgpowania na wykonanie ustugi,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zapytania ofertowego, na ich wniosek,
5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt.3 celéw, a po tym czasie przez okres w zakresie wymaganym przez przepisy prawa,
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o wykonanie ustugi,
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
8) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,
9) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o dokonanie zakupu ani zmiang umowy oraz nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu oraz jego zatacznikow.
** Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



)

2)

3)

4)

Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego

Nazwa i adres Wykonawcy
Ipieczgé/

FORMULARZ OFERTOWY
swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie

Zamawiajgcy

Powiat Wloszczowski — Starostwo Powiatowe we Wloszezowie

ul. Wisniowa 10
29-100 Wloszczowa

Nazwa Wykonawcy

.................................................................................................................................

........................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
...............................................................................................................................

......................................................................................................

..................................................................................................................
.................................................................................................................

..................................................................................................................

przedmiotem jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug  pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania i doreczania przesylek
pocztowych jak réwniez w zakresie zwrotu przesylek niedorgczonych w okresie od 1 stycznia 2019 r.
do 31 grudnia 2019 r. sktadam oferte na realizacjg zaméwienia na nastepujgcych warunkach:

Oferuj¢/oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

METMD. . s samanors s nmtemiuiin i o onrians i Hansarms toschmns zk

oz R M N e sosnessnessevensen Bl

(DIURTIOTINE . .5 gty T e A B o G ooy o158 e
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2. Zobowigzuje sig wykonaé przedmiot zaméwienie w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r.

Lp

Nazwa ustugi

Waga przesytki

Przewidywana
ilos¢ sztuk w
okresie

od 01.01.2019 r.
do 31.12.2019r.

Listy ekonomiczne
(zwykle)

Gabaryt A

Do 350 g

1856

Cena brutto
za l
przesytke w
zt

Warto$é ogélem
brutto w zt

Ponad 350g-1000g

2

Ponad 1000g-2000g

1

Gabaryt B

Do 350 g

8

Ponad 350g-1000g

Ponad 1000g-2000g

Listy zwykle
priorytetowe

Gabaryt A

Do 350 g

Ponad 350g-1000g

Ponad 1000g-2000g

Gabaryt B

Do 350 g

Ponad 350g-1000g

Listy polecone
ekonomiczne

Ponad 1000g-2000g | 1
Gabaryt A
Do 350 g 335

ZWrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Gabaryt B

Do 350 g

zZwrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Pt [t [ ON [ = |~

Listy polecone
priorytetowe

Gabaryt A

Do 350 g

ZwWrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

e N - | 00

Gabaryt B

Do 350 g

Zwrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

2




Listy polecone ze
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

Do 350 ¢g

12 871

ZWrot

593

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Gabaryt B

Do 350 g

—l R = w

zwrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Listy polecone
priorytetowe za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru

Gabaryt A

Do 350 g

ZWrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Gabaryt B

Do 350 g

Ll I I B B NS ) H S Y

ZWrot

Ponad 350g-1000g

Zwrot

Ponad 1000g-2000g

Zwrot

Listy polecone ze
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru w obrocie
zagranicznym

Gabaryt A

Do 50 g

Ponad 50g-100g

Ponad 350 do 1000 g

Ponad 1000 do 2000

Paczki pocztowe
ekonomiczne, w tym
nadane na poste
restante w obrocie
krajowym

Gabaryt A

Do 1 kg

Ponad 1 kg do 2kg

Do 5Skg

Paczki pocztowe
priorytetowe w
obrocie krajowym

Gabaryt A

Do 1 kg

Ponad 1 kg do 2kg




10.

thila

Paczki pocztowe Gabaryt A
priorytetowe ze Do 1 kg 1

Zwrotnym Ponad 1 kg do 2kg 2
potwierdzeniem
odbioru w obrocie
krajowym

10

Listy zwykle Ponad 100g do 350 g | 5
priorytetowe w
obrocie
zagranicznym

11

Listy priorytetowe w | Strefa A 5

12 obrocie Strefa B 1

zagranicznym

Odbiér przesylek z | Oplata miesigczna
11 siedziby
Zamawiajgcego

RAZEM:

Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujace;j przedmiot
zamOwienia, w tym niezbedne uprawnienia do nalezytego wykonania przedmiotowego zaméwienia.
Oswiadczam, iz posiadam wiedzg i do§wiadczenie w zakresie przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczam, iz dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zaméwienia.
Os$wiadczam, iz znajdujg sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidlowe

wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Os$wiadczam, ze zaoferowane ceny jednostkowe brutto podane w niniejszym  formularzu zawieraja
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru niniejszej oferty.

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze okreslone w formularzu ofertowym ilo$ci oraz rodzaje  przesylek

sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgodg i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilogci i rodzajow przesytek.
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Zapytaniem ofertowym i nie Wnoszg zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

Os$wiadczam, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia.

W przypadku udzielenia zaméwienia zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy W miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, iz zaoferowane ceny jednostkowe podane w niniejszym formularzu nie ulegng zmianie
przez caly okres trwania umowy.

Wypekitem/wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO' wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu (w przypadku, gdy Wykonawca
przekazuje dane osobowe inne niz jego bezposrednio dotyczace i nie zachodzi wylaczenie

stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO).
Zapoznatem/zapoznali$my si¢ z klauzula w zakresie ochrony danych osobowych (str.8

niniejszego zapytania ofertowego).

..............................................................................................

Miejscowos¢, data Podpis/y 0s6b upowaznionej/ych
do reprezentowania firmy

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Nazwa i adres Wykonawcy

Ipieczgé/

Zatacznik Nr 2
do zapytania ofertowego

WYKAZ PLACOWEK WYKONAWCY

Przystgpujac  do postgpowania

Nr AG.2630.2.3.2018.1 z dnia 30 listopada 2018 r.
na swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania i dorgczania przesytek pocztowych jak réwniez
w zakresie zwrotu przesylek niedoreczonych w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
o$wiadczam, iz dysponujemy min. 1 placowka w kazdej z 5 gmin powiatu wloszczowskiego oraz
min. 1 placéwkg w miescie Wioszczowa czynnymi co najmniej 6 godzin dziennie od poniedziatku do
piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Godziny
otwarcia

L.p. Gmina Nazw-'a placowki placéwki od Uwagi

iadres poniedziatku do
pigtku

1. Wiloszczowa

2, Krasocin

3. Kluczewsko

4, Secemin

5. Moskorzew

6. Radkow

.............................................

Miejscowos$é, data

..............................................

Podpis/y 0s6b upowaznionej/ych
do reprezentowania firmy”.




Zalgcznik Nr 3
do zapytania ofertowego

Nazwa i adres Wykonawcy
/pieczeé/

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

w zakresie niezbgdnym do wykonania spetienia warunku wiedzy i do§wiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest
krotszy — w tym okresie

L.p. Nazwa i zakres ushugi Warto$¢ brutto Okres realizacji, Nazwa i adres
wykonanej ustugi rozpoczecia odbiorcy ustugi
i daty wykonania
ustug

.............................................

Miejscowosé, data

Podpis/y 0s6b upowaznionej/ych
do reprezentowania firmy



Zatacznik Nr 4
do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

Zawarta W dNiU seeeeesesesseresseseresseessessasanes we Wloszczowie pomigdzy:

Powiatem Wloszczowskim — Starostwem Powiatowym we Wloszczowie z siedzibg przy
ul. Wisniowej 10, 29-100 Wioszczowa, NIP6090072293,

reprezentowanym przez:

Staroste¢ Wloszczowskiego —............cceuveunenn..

WICESTArOSte — ...vvviiieiiii et e,

z kontrasygnata Skarbnika Powiatu —..................... ..., zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

.......................................................................................................................................................

wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
;1| L e R P! yREGON oo .l

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do KRS)
..................................................... Z SIEAZIDG ....oucecercrererncrenrerineseesseecssesnssssesesmsssssessnsssesnsessmenns
wpisanym do rejestru prowadzonego przez Sad Rej BEOWY coounisnissrsnssionsmmmerepnssrsnonssosonomnssensnssomes

Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem
| AL SR Ao MU e o) o o8 5

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

zawarta zostala umowa o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwieni publicznych (t. j. Dz. U. z2018 1., poz. 1986
ze zm.) o nastgpujacej tresei:

§1
1.Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacj¢ ustug pocztowych
okreslonych w zapytaniu ofertowym Nr AG.2630.2.3.2018.1 z dnia 30 listopada 2018 r.
2. Przesytki nadawane bedg w siedzibie Zamawiajacego i odbierane przez przedstawiciela
Wykonawcy.
3. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug pocztowych na warunkach
i w terminach okreslonych w niniejszej umowie, ofercie Wykonawcy i zapytaniu ofertowym
oraz w aktach prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug pocztowych w tym wymienionych
w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.
4. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po
okazaniu stosownego upowaznienia.
5. Nadanie przesylek objgtych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawcg z punktu Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie
posiadal siedzibe/filie w odlegloéci nie wiekszej niz 1000 metréw od lokalizacji punktu
Zamawiajgcego wskazanego w opisie przedmiotu zamdéwienia, Zamawiajgcy dopuszcza



mozliwos¢ w wyjatkowych sytuacjach dostarczania przesylek przeznaczonych do wystania
do siedziby/filii Wykonawcy.
6.0dbior przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach oznakowanych pieczecia, podpisem i data:
1) dla przesylek rejestrowanych, w tym: przesytek listowych krajowych i zagranicznych
rejestrowanych, przesylek listowych krajowych i zagranicznych, nierejestrowanych
z potwierdzeniem odbioru, przesytek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych
najszybszej kategorii, przesylek listowych krajowych i zagranicznych rejestrowanych
najszybszej kategorii z potwierdzeniem odbioru - w nadawczych rejestrach; dla przesylek
rejestrowanych  przekazywane bedzie rédwniez zestawienie ilosciowo-wartosciowe
wg poszczego6lnych kategorii wagowych,
2) dla przesylek nierejestrowanych - na zestawieniu ilo$ciowo-wartosciowym przesylek
wg poszczeg6blnych kategorii wagowych oraz rodzaju.
7.Wykonawca bedzie dorgezal do punktéw Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej zwane dalej ,,potwierdzeniem odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pézniej jednak, niz w ciggu 7 dni od
dnia dorgczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi
7dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, po uplywie
terminu odbioru, przesytka jest ,awizowana powtérnie”, termin odbioru powtdrnie
awizowanej przesylki przez adresata wynosi 7 dni. Po uptywie powyzszego terminu przesylka
zwracana jest niezwlocznie Zamawiajacemu, nie pézniej niz w ciagu 7 dni po uplywie
terminu powtdrnego awizowania.
8. W przypadku $mierci adresata, wyprowadzenia sig spod wskazanego adresu, lub odmowy
odbioru korespondencji, Wykonawca bedzie zwracat przesylki Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nieodebrania.
9.Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ bezplatne formularze potwierdzenia odbioru,
sukcesywnie w miarg¢ potrzeb Zamawiajacego. Przesytki beda zaopatrywane w druki
potwierdzenia odbioru przez pracownikéw Zamawiajacego.
10.W przypadkach przesytek rejestrowanych nadawanych w postepowaniu administracyjnym,
Wykonawca zobowigzany bedzie do uzywania drukéw ,potwierdzenia odbioru”, ktére
Zamawiajacy zapewni sobie sam (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 3
do Umowy). Zapis ust. 9 zdanie 2-gie powyzej stosuje sie odpowiednio.
11.Zamawiajgcy wymaga dostarczania przesylek pocztowych codziennie w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 10:00 do siedziby Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10 29-100 Wloszczowa, parter pokéj Nr 100 (Punkt
podawczy).
12.Przesylki pocztowe przeznaczone do wysytki odbierane beda przez Wykonawce
codziennie
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 14:00 z siedziby
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa, 11 pietro
pokdj 325 (Sekretariat).

§2
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom
obowigzujagcym dla danego rodzaju przesylek pocztowych, okreslonym w przepisach,
o ktérych mowa w § 4 Umowy;
2) nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:



a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do rejestréw petniacych funkcje
nadawczych rejestrow, sporzadzonych w dwéch egzemplarzach, z ktérych kazdy oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego
stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek wraz z zestawieniem ilosciowo-
wartosciowym,

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia ilo$ciowo-
wartosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych, w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bgdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajacego, stanowié¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (rejestrowana, nierejestrowana, bedaca przesytka
najszybszej kategorii, niebedgca przesylka najszybszej kategorii, z informacjg o zwrotnym
potwierdzeniu odbioru - zgodnie z obowigzujacymi regulacjami Wykonawcy w tym
zakresie)oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiaj acego.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania
napakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbgdnych do wyekspediowania
przesylek za granice.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezer dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca,
niezwlocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie lub mailem (adres:
administracja@powiat-wloszczowa.pl) z Zamawiajacym.

§3
Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zapytaniu ofertowym sg ilo$ciami
szacunkowymi i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zaméwienia.

§4
1. Ustugi pocztowe objete niniejsza umowa, realizowane beda na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.2188
ze zm.),
2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22018 r., p0z.2096 ze zm.),
3) Regulaminu poczty listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),
4) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 1., poz. 421 ze zm.),
5) Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 1. 545),
6) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug
bedacych przedmiotem Umowy, w brzmieniu obowigzujacym na dzieh podpisania umowy.
7) regulaminu $wiadczenia ushug Wykonawcy, z tym, ze postanowienia tego regulaminu
sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzié z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie, nie
beda mialy zastosowania,
8) wymagan wynikajacych z zapytania ofertowego.
2. Informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy tj. informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartogé gospodarcza, objete
sq tajemnicg przedsigbiorstwa i nie mogg byé ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom
trzecim przez zadng ze stron. Kazda ze stron zobowigzuje sie w czasie trwania niniejszej
umowy oraz po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji
dotyczacych drugiej strony, o ktérych dowiedziata si¢ w zwiazku z wykonywaniem umowy,



chyba ze informacja taka zostala ujawniona przez uprawniony organ, badz tez musi byé
ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych przepiséw prawa.

3. Strony umowy zobowigzujg si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji,
w szczegolnosci informacji o danych osobowych, w ktérych posiadanie weszty lub wejda
W zwigzku z realizacja niniejszej umowy. Strony umowy zobowigzujg si¢ réwniez do
zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich dokumentéw
przekazanych przez drugg strong. Uzyskane informacje oraz otrzymane dokumenty mogg by¢
wykorzystane wylacznie w celach zwigzanych z realizacjag Umowy.

§5
1. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej podpisania tj. od 1 stycznia
2019 r. do 31 grudnia 2019 r.
2. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieokreslonych w Formularzu
ofertowym, podstawg rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ushug Wykonawcy.

§6
1.Ustugi pocztowe rozliczane beda z ,,dotu”, w okresach rozliczeniowych obejmujgcych jeden
miesigc kalendarzowy.
2.Platnosci za przesylki bedg dokonywane z doli na podstawie wystawionej przez
Wykonawcg faktury za wykonane w danym miesigcu ushugi. Faktura winna zostaé
wystawiona do dnia 7-go miesigca nastepujgcego po miesigcu  rozliczeniowym
ze specyfikacja wykonanych ushug.
3.Podstawg rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ bedg zryczattowane
ceny jednostkowe brutto za przesylki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 oraz faktyczna ilogé
przesylek odebranych w celu dorgczenia i zwréconych w okresie rozliczeniowym przez
Wykonawce, wynikajaca z rejestréw i zestawien Zamawiajgcego, o ktorych mowa w § 1
ust.6pkt 1) i 2).
4.Do obliczenia naleznosci za poszczegdlne ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce
w ramach Umowy, stosowane bgda oplaty wynikajace z oferty Wykonawcy stanowigcej
zatgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

§7
1.Rejestry i zestawienia odebranych przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi oraz
zestawienia innych ushug objetych przedmiotem Umowy wraz z podaniem ilo$ci, stanowié
bedg podstawe wystawienia faktury.
2.Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od wystawienia faktury VAT przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
3. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien wplywu srodkéw na rachunek bankowy

Wykonawcy.

4. Zatacznikami do kazdej faktury VAT bedzie specyfikacja czyli rejestr faktycznie nadanych
przesylek z uwzglednieniem ich rodzajéw wraz z podaniem ilosci. Dokument winien byé
potwierdzony przez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

§8
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy — kara pienigzna stanowi réwnowarto$¢ 5% ceny brutto
zaoferowanej w ofercie przez Wykonawce w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.



2. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy, w tym utraty,
ubytku Iub uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

3. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej] w wysokosci 8%
miesigcznej kwoty za ustuge odbioru przesylek w danym miesigeu z siedziby Zamawiajgcego
za kazdy dzien opdznienia.

4. W przypadku stwierdzenia przez organ kontrolny naruszenia przez Wykonawce warunku
zatrudnienia na umowe o prace pracownikow realizujgcych Przedmiot Umowy okreslony
przez Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do zaplaty na rzecz Zamawiajgcego
kary umownej w wysokosci 1.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia
ww. warunku.

5. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych objetych niniejsza
umowa Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie na podstawie przepisow zawartych
W ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz.2188 ze zm.).
6.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opéznione odebranie przesylek lub ich
nieodebranie w przypadku dziatania sily wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbidr, przewoz
1 nadanie.

7. Laczna wartos$¢ kar umownych nie moze przekroczyé 20 % wartosci oferty.

8.Niezaleznie od kary umownej Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania uzupehiajacego, (jezeli wysoko$é poniesionej szkody, przekracza wysokosé
kary umownej) na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§9
l.Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o nastgpujacych okolicznodciach, jezeli:
a. Wykonawca nie dochowa, co najmniej 2-krotnie, ktéregokolwiek ustalonego Umowg
terminu odbioru badz wystania nadanych przesylek,
b. Wykonawca co najmniej 2-krotnie nie dochowa terminéw o ktérych mowa w § 1 ust. 7
umowy.
c. Wykonawca, z wlasnej winy, przerwie realizacje Umowy i nie podejmie jej realizacji przez
kolejny 1 dzien kalendarzowy.
2.0kolicznosci wskazane w ust. 1 powyzej stanowig podstawe do odstgpienia od Umowy
z przyczyn, za ktére odpowiada Wykonawca.
3.Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej z obowigzkiem
dokonania platnosci za czynnosci bedace w toku, wynikaj gce z wykonania umowy w terminie
natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy lub zmiany
w trakcie obowigzywania umowy przepiséw prawnych regulujgcych dziatalnosé pocztowa,
jezeli wejscie w zycie tych przepis6éw uniemozliwi realizacje umowy.
4. Zamawiajgcy uprawniony jest do wypowiedzenia niniejszej umowy z waznych powodéw
w rozumieniu wiasciwych przepisow Kodeksu cywilnego. Okres wypowiedzenia wynosi
I (jeden) miesigc liczge od dnia ztozenia o§wiadczenia.

§ 10
1.Nadz6r nad realizacjg umowy ze strony Zamawiajacego sprawowaé bedzie:
Zenon Kutaga — Kierownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego, tel: 41/39 44 977,
e-mail:administracja@powiat-wloszczowa.pl
2. Nadzor nad realizacjg umowy ze strony Wykonawcy sprawowaé bedzie:
............... L R e SO, - 1 | (<odr oA = N s S



§11
Wykonawca o$wiadcza, ze do niniejszej umowy nie majg zastosowania obowigzki w zakresie uméw
zlecen - uméw o $wiadczenie ushug wynikajace z ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace z uwagi na zatrudnianie przez Wykonawce pracownikéw /i-
lub/ zawarte umowy ze zleceniobiorcami. Jednoczeénie Wykonawca zobowigzuje sie  do
niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o Jakiejkolwiek zmianie w tym zakresie.

§12
1.Strony Umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych
w Umowie, a majacych wplyw na jej waznos¢.
2.Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci w postaci aneksu.

§13
1. Zalgcznikami do Umowy sa:
1) Zatgeznik nr 1 oferta Wykonawcy,
2) Zalgcznik nr 2 do umowy formularz ,,potwierdzenie odbioru” wykorzystywany przez
Zamawiajacego w postgpowaniach administracyjnych zgodne z Kpa,
3) Zakgeznik nr 3 Regulamin $wiadczenia ushug pocztowych Wykonawcy.
2.Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng cze$¢.

§14
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, bedg podlegaé
rozstrzygnigciu przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§15
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa majg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujgce dziatalnogé pocztows.

§ 16
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zalgcznik nr 2 do Umowy

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki

datownik placowki oddawczej

(data, imi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Dore¢czenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks post¢powania administracyjnego

S T U dorgczono”:
[ adresatowi [] osobie uprawnionej do odbioru
{1 doroslemu domownikowi [ sgsiadowi
1 dozorcy domu

( czytelnie imi¢ i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie dorgczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocztowej

(nazwa placéwki pocztowej)

[0 w oddawcezej skrzynce pocztowej adresata [ na drzwiach mieszkania/biura adresata
0 w widocznym micjscu przy wejéciu na posesj¢ adresata

oczymwdniu ........_........... umieszczono zawiadomienie -

3. Zpowodnniq)odjqciszzesy&iwtmminic7dnipmwiompom6mcnwia¢uniuﬁc w dnofu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%

7 adresatowi [ pelnomocnikowi adresata [ przedstawicielowi ustawowemu
{1 osobie uprawnionej do odbioru [1 osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatern
5. Przesylki nie dorgczono, gdyz”:
[J adresat odmoéwil przyjecia {1 niedostateczny adres
{1 adresat nie podjal przesylki w terminie
{7 adresat zmar] z innych przyczyn
(podac jakie)
) zaznaczy¢ whasciwy kwadrat

“Iniepotrzebne skreslié

(data1 podpis doreczajacego/wydajacego™)




Zatacznik Nr 5
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB 14 RODO*

Sktadajgc oferte w postepowaniu o zaméwienie publiczne prowadzonym w formie zapytania
ofertowego na realizacje zadania pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatowego we Wioszczowie w okresie od 01.01.2019 r. do
31.122019 +.»

Oswiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO '
wobec 0s6b, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub podrednio pozyskatem w celu ubiegania sig

0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

................................... ,dnia..........2018 r.

/miejscowosé/

..........................................................................

/podpis osoby/0sob upowaznionych do reprezentacji firmy/

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



