OGŁOSZENIE

STAROSTY WŁOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych 
(Dz. U. Nr 223  poz. 1458)

Ogłaszam nabór

do Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, ul. Wiśniowa 10, 29-100 Włoszczowa na wolne stanowisko urzędnicze:

Stanowisko ds. dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej

 w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami

1.  Wymagania niezbędne:
1) obywatelstwo polskie,

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) wykształcenie średnie lub wyższe w zakresie geodezji ,
4) posiada nieposzlakowaną opinię,
5) nie  była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
6) posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku, 

2. Wymagania dodatkowe:  

1) znajomość przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisów wykonawczych do tej ustawy jak również standardów technicznych obowiązujących w geodezji i kartografii,

2) umiejętność obsługi komputera oraz oprogramowania tj. WORD, EXCEL,

3) umiejętność pracy w zespole oraz odpowiedzialność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:    

1) gromadzenie, prowadzenie i właściwe zabezpieczenie komputerowych baz danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a w szczególności:

· techniczna obsługa komputerowej bazy danych ewidencji gruntów i budynków oraz osób korzystających z danych tych baz,

· archiwizacja danych ewidencji gruntów i budynków,

· wprowadzanie w operacie ewidencyjnym zmian (aktualizacja baz informatycznych),

· sporządzanie kopii map i wydruków ze zbiorów komputerowych.

2) wykonywanie wyrysów i wypisów z operatu ewidencyjnego,

3) udzielanie informacji o gruntach budynkach i lokalach zawartych w operacie ewidencyjnym.

4. Z osobą wyłonioną w drodze naboru zostanie nawiązana umowa o pracę na okres próbny do 3 miesięcy,    
      następnie umowa na czas określony lub nieokreślony.

5.Wymagane dokumenty:  

1) życiorys (CV), 

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

3) list motywacyjny, 

4) dokument potwierdzający wykształcenie (kserokopia, odpis), 

5) dokumenty potwierdzające staż pracy (zaświadczenia, świadectwa pracy - kserokopie),

6) dokumenty, oświadczenia złożone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego, zaświadczenia potwierdzające spełnianie wymogów podstawowych tj.
   - o pełnej zdolności prawnej do czynności prawnych oraz  o korzystaniu w pełni z praw publicznych, 
   - o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
   - o stanie zdrowia zezwalającym na zatrudnienie na stanowisku urzędniczym (wydane 
     w okresie ostatnich trzech miesięcy),

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być zaopatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”. 

Dokumenty aplikacyjne należy składać w Sekretariacie (pok. Nr 325) Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, ul. Wiśniowa 10, 29-100 Włoszczowa lub na podany adres drogą pocztową w zaklejonej kopercie z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko ds. dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami”, w terminie do dnia 6 lipca 2009 r. do godz. 
1530. Za datę doręczenia dokumentów przekazywanych drogą pocztową, przyjmuje się datę stempla pocztowego.

Włoszczowa, dnia 22 czerwca 2009 r.

Starosta Włoszczowski









            /-/ Ryszard Maciejczyk
