OGŁOSZENIE

STAROSTY WŁOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych 
(Dz. U. Nr 223  poz. 1458)

Ogłaszam nabór

do Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, ul. Wiśniowa 10, 29-100 Włoszczowa na wolne stanowisko urzędnicze:

Stanowisko ds. obywatelskich i obrony cywilnej
 w Wydziale Edukacji, Kultury i Spraw Obywatelskich
1.  Wymagania niezbędne:
1) obywatelstwo polskie,

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) co najmniej wykształcenie średnie,
4) posiada nieposzlakowaną opinię,
5) nie  była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
6) posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku, 

2. Wymagania dodatkowe:  

1) znajomość przepisów ustaw dotyczących zadań realizowanych na stanowisku urzędniczym, 
a w szczególności:  
- ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym,
- ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych,

- ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej,

- ustawy z dnia 21 listopada 1961 r. o powszechnym obowiązku obrony RP.

2) biegła znajomość obsługi komputera – w tym środowiska Windows i środków łączności,
3) umiejętność pracy w zespole oraz odpowiedzialność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:    

1) obsługa Powiatowego Zespołu Zarządzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego,
2) współdziałanie ze służbami, strażami i inspekcjami, w szczególności w ramach systemu zarządzania kryzysowego,

3) organizowanie i utrzymanie systemu łączności, alarmowania i współdziałania między podmiotami uczestniczącymi w działaniach ratowniczych na obszarze powiaty, a także tzw. Stałego dyżuru oraz bieżącym aktualizowaniem dokumentacji z tym związanej,

4) planowanie, organizowanie i prowadzenie działalności obronnej, w tym szkoleń i treningów oraz opracowywanie w tym zakresie informacji i sprawozdań,
5) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej,

6) sprawy z zakresu ochrony informacji niejawnych.
4.Wymagane dokumenty:  

1) życiorys (CV), 

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

3) list motywacyjny, 

4) dokument potwierdzający wykształcenie (kserokopia, odpis), 

5) dokumenty potwierdzające staż pracy (zaświadczenia, świadectwa pracy - kserokopie),

6) dokumenty, oświadczenia złożone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego, zaświadczenia potwierdzające spełnianie wymogów podstawowych tj.
   - o pełnej zdolności prawnej do czynności prawnych oraz  o korzystaniu w pełni z praw publicznych, 
   - o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie,
   - o stanie zdrowia zezwalającym na zatrudnienie na stanowisku urzędniczym (wydane 
     w okresie ostatnich trzech miesięcy),

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być zaopatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”. 

Dokumenty aplikacyjne należy składać w Sekretariacie (pok. Nr 325) Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, ul. Wiśniowa 10, 29-100 Włoszczowa lub na podany adres drogą pocztową w zaklejonej kopercie z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko ds. obywatelskich i obrony cywilnej w Wydziale Edukacji, Kultury i Spraw Obywatelskich”, w terminie do dnia 17 lipca 2009 r. do godz. 1530. Za datę doręczenia dokumentów przekazywanych drogą pocztową, przyjmuje się datę stempla pocztowego.

Włoszczowa, dnia 1 lipca 2009 r.

