ZARZĄD POWIATU WŁOSZCZOWSKIEGO

OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZĘDNICZE

DYREKTORA POWIATOWEGO ZESPOŁU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO 

WE WŁOSZCZOWIE, UL. KONIECPOLSKA 40, 29-100 WŁOSZCZOWA

1.Wymagania niezbędne:
1) obywatelstwo polskie,

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym stanowisku, 

4) co najmniej trzyletni staż pracy lub trzyletnia działalność gospodarcza o charakterze zgodnym 
z wymaganiami na danym stanowisku,

5) wykształcenie wyższe (preferowane ekonomiczne),

6) nieposzlakowana opinia,

7) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
2. Wymagania dodatkowe:  
1) umiejętność pracy w zespole, odporność na stres, obowiązkowość, rzetelność, staranność, dokładność, dyspozycyjność, odpowiedzialność za wykonywaną pracę i motywacja do pracy,
2) umiejętność obsługi komputera w stopniu co najmniej dobrym (programy Word, Excel),
3) dobra znajomość zagadnień z zakresu ustaw, a w szczególności: 
- ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, 
- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela, 
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, 
- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych, 
- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, 
- ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:  
1) zapewnienie prawidłowej organizacji pracy i zgodnej z obowiązującymi przepisami działalności administracyjno – gospodarczej i finansowej Zespołu oraz jednostek objętych działaniem Zespołu, 

2) współdziałanie w wykonywaniu zadań wynikających z zakresu działania Zespołu z dyrektorami jednostek, 

3) nadzorowanie merytorycznej działalności Zespołu, 

4) reprezentowanie Zespołu na zewnątrz, 

5) wykonywanie innych czynności zleconych przez Starostę Włoszczowskiego. 

4.  Wymagane dokumenty:  
a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dyplom ukończenia studiów wyższych (kserokopia)
d) kwestionariusz osobowy

e) oświadczenia założone w trybie art. 233 § 1 kk o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

f) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych 
w złożonych dokumentach dla potrzeb niezbędnych  w procesie rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity Dz.U. z 2002r Nr 101,poz.929 
z późn. zm.)

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, 
ul. Wiśniowa 10 29-100 Włoszczowa lub na podany adres drogą pocztową w zaklejonej kopercie z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko dyrektora Powiatowego Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego” w terminie do dnia 7.12.2009 do godz. 15.30. Za datę doręczenia dokumentów przekazywanych drogą pocztową, przyjmuje się datę stempla pocztowego.
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