Załącznik Nr 1
Rzeczowy zakres prac

do zapytania ofertowego Zarządu Powiatu Włoszczowskiego z dnia 20.01.2010r.

1. Obszar opracowania 

· miasto Włoszczowa  - 9 obrębów

· gmina Włoszczowa – 27 obrębów

· gmina Kluczewsko – 25 obrębów

· gmina Krasocin – 27 obrębów

· gmina Moskorzew – 13 obrębów

· gmina Radków – 12 obrębów

· gmina Secemin – 20 obrębów

2.  Zakres opracowania 

W zakres opracowania wejdą zmiany wprowadzane na podstawie dokumentów będących dowodami zmian, wpływającymi do Starostwa Powiatowego we Włoszczowe.
Za dowody zmian uznawane będą akty notarialne, zawiadomienia 
z Wydziału Ksiąg Wieczystych, wyciągi z operatów szacunkowych rozstrzygające  
w sprawach z zakresu informacji zawartych w operacie ewidencji gruntów. 

3. Termin wykonania

Zmiany wprowadzane będą w sposób ciągły, zależnie od daty wpływu dowodu zmiany z nieodzownym wymogiem zachowania zasady ciągłości prowadzenia operatu ewidencji gruntów. Aktualizacja operatu ewidencji gruntów powinna nastąpić                            w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty przekazania dowodu zmiany Zleceniobiorcy  przez Zleceniodawcę.

1. Miejsce wykonywania 

Zmiany wprowadzane będą w lokalu wskazanym i udostępnionym przez Zleceniodawcę w budynku Starostwa Powiatowego we Włoszczowie, bez możliwości wykonywania aktualizacji bazy ewidencji gruntów poza terenem Starostwa. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy jedno stanowisko komputerowe z koniecznym oprogramowaniem oraz dostępem do aktualnej bazy ewidencji gruntów prowadzonej w systemie EWOPIS WINDOWS i REJCEN. Zleceniobiorca będzie posiadał dostęp do koniecznego oprogramowania i bazy ewidencji gruntów w każdy dzień będący dniem roboczym Starostwa Powiatowego we Włoszczowie.

2. Zasady wykonywania zlecenia.

Aktualizacja opisowej bazy ewidencji gruntów i budynków prowadzona będzie 
w systemie informatycznym EWOPIS WINDOWS, w którym prowadzona jest część opisowa operatu ewidencji gruntów dla wszystkich gmin powiatu włoszczowskiego. 
W zakres wykonywanego zamówienia będzie także wchodzić prowadzenie REJCEN rejestru cen i wartości nieruchomości uzupełnianego o dane wynikające z przekazywanych dowodów zmian. Jednostka prowadząca ewidencje gruntów przekazywać będzie wpływające do Starostwa Powiatowego we Włoszczowie dokumenty będące podstawą wprowadzenia zmian 
za pokwitowaniem przez Zleceniobiorcę. Przekazanie nastąpi w dniu wpływu dokumentu do powyższej jednostki. Zleceniobiorca zarejestruje dowody zmian w dzienniku zgłoszeń zmian w programie Ewopis a następnie w teczkach aktowych prowadzonych oddzielnie dla każdego obrębu ewidencyjnego a następnie dokona aktualizacji opisowej bazy ewidencji gruntów 
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty przekazania dowodów zmian przez Zleceniodawcę. W przypadkach szczególnych, na polecenie jednostki prowadzącej ewidencję gruntów wprowadzenie zmiany powinno odbyć się niezwłocznie po przekazaniu dowodu zmiany. Zleceniobiorca zobligowany jest do autoryzacji wprowadzanych zmian na prawach określonych przez jednostkę prowadzącą ewidencję gruntów (jpeg). W trakcie dokonywania aktualizacji Zleceniobiorca zobligowany będzie do zachowania szczególnej staranności 
w wykonywaniu czynności aktualizacyjnych. Zleceniobiorca zobowiązany będzie do maksymalnego wykorzystania informacji wynikających z dokumentu będącego podstawą zmiany do aktualizacji i uzupełnienia informacji wchodzących w zakres danych bazy opisowej ewidencji gruntów. Po dokonaniu aktualizacji Zleceniobiorca dokona wydruku zawiadomienia o dokonanej zmianie w ustalonej z jpeg liczbie egzemplarzy i przygotuje zawiadomienie do przekazania właściwemu organowi (wydziały podatków, księgi wieczyste, właściwe miejscowo jednostki statystyki publicznej, zainteresowane strony, inne) łącznie  
z adresowaniem kopert oraz wypełnieniem druków zwrotnego potwierdzenia odbioru. Dowody zmian wraz z kopiami zawiadomienia o dokonanych zmianach (łącznie 
z potwierdzeniami odbioru zawiadomienia) Zleceniobiorca będzie kompletował w teczkach aktowych prowadzonych oddzielnie dla każdego obrębu ewidencyjnego rejestrując w nich powyższe dokumenty według wzorca opracowanego przez jpeg.

3. Ustalenia końcowe.

Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy niezbędne materiały oraz sprzęt 
komputerowy i oprogramowanie niezbędne do realizacji zamówienia.

7. Obowiązujące przepisy i instrukcje:

- Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku – Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. 
    z 2005 r.Dz.U. Nr 240, poz. 2027 ze zm.) 

- Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie ewidencji
    gruntów i budynków z dnia 29 marca 2001 r. (Dz.U.  Nr 38, poz. 454).

- Ustawa o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Z 2002 r. Dz.U. Nr 101, poz. 926
 ze zm.).

-  Instrukcja obsługi programu EWOPIS i REJCEN.

