OGLOSZENIE
STAROSTY WLOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223 poz. 1458)

Ogtaszam nabor
do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa na wolne
kierownicze stanowisko urzednicze:

Sekretarza Powiatu
1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okreslonych w art.11 ust.2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym stanowisku,

4) co najmniej czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art.2
( ustawy o pracownikach samorzadowych), w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w tych jednostkach lub osoba posiadajaca co najmniej czteroletni staz pracy
na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art.2 oraz co najmniej dwuletni staz
pracy na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finanséw publicznych,

5) wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
wyzszym,

6) nieposzlakowana opinia,

7) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosé przepisow ustaw dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku,
a w szczegolnosci:
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001r 142 poz.1592 z pozn.
zm),
- ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. z 2008 Nr 223,p0z.1458)
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071 z pézn. zm.)

2) umiejetnos¢ pracy w zespole oraz odpowiedzialnosc,

3) dobra organizacja pracy,

4) obowigzkowos¢ i sktonnos¢ do podnoszenia kwalifikacii.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Sekretarza

1) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy starostwa oraz realizacja polityki zarzadzania zasobami
ludzkimi,

2) nadz6r nad tokiem i terminowoscig wykonywanych zadan w starostwie,

3) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury i zasady
dziatania starostwa i jego komoérek wewnetrznych,

4) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwat Zarzadu oraz prac zwiqzanych z organizacjq
posiedzenr Zarzadéw,

5) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady projektow uchwat i
innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

6) nadzorowanie dokumentowania pracy Starosty, Zarzadu i Rady, przygotowania sprawozdan z
dziatalnosci Zarzadu oraz realizacji uchwat Rady i Zarzadu.

4.Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) list motywacyijny,

4) dokument potwierdzajacy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),

5) dokumenty potwierdzajace staz pracy (zaswiadczenia, Swiadectwa pracy - kserokopie),

6) dokumenty, o$wiadczenia ztozone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzajgce spetnianie
wymogow podstawowych tj.

- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w petni z praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ zaopatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101,
poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458)".

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie (pok. Nr 325) Starostwa Powiatowego we
Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Witoszczowa lub na podany adres droga pocztowq w zaklejonej kopercie z
dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Sekretarza Powiatu”, w terminie do dnia 20 maja 2011 r. do
godz. 1532 Za date doreczenia dokumentéw przekazywanych droga pocztowa, przyjmuje sie date stempla
pocztowego.

Wioszczowa, dnia 10 maja 2011 r.




