AG.2601.3.1.2011.1 Wtoszczowa, dnia 05.12.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Starostwo Powiatowe we Wloszczowie

29-100 Wioszczowa

ul. Wisniowa 10

II. Adres strony internetowej zamawiajgcego : /www.powiat-wloszczowa.pl

I11. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz miejsce i termin realizacji zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywnie powtarzajaca si¢ dostawa, roztadunek
i wnoszenie zamawianych materiatéw biurowych oraz tuszy, toneréw do drukarek, toneréw
do kserokopiarek  okreslonych szczegétowo w zalaczniku Nr 1 1 2 do siedziby
Zamawiajacego mieszczacej sie we Wloszczowie przy ul. Wisniowej 10.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdlne, wyodrgbnione czgsci zamowienia
zgodnie z zal. nr 1 i 2 niniejszego zapytania.

IV. Wymagania stawiane Wykonawcom:

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert rtOwnowaznych zgodnie z postanowieniami ustawy
p.z.p. w ktéorych Wykonawca jest zobowiazany do wskazania w jej tresci,
ze oferowane materiaty biurowe oraz tusze i tonery do drukarek, tonery do kserokopiarek,
gwarantuja zachowanie takich samych  lub lepszych parametrow technicznych,
eksploatacyjnych, jako$ciowych funkcjonalnych, uzytkowych oraz estetycznych. W takim
przypadku Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ wraz z oferta szczegbélowa
specyfikacje, z ktérej w sposéb nie budzacy watpliwosci Zamawiajacego winno wynikac,
iz oferowany przedmiot zamdéwienia jest o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, eksploatacyjnych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych
w odniesieniu do przedmiotu przedstawionego w zapytaniu ofertowym.

2. Wszystkie  materialty biurowe 1 materialy eksploatacyjne w tym; tusze tonery
do drukarek i tonery do kserokopiarek winny by¢ wyrobami fabrycznie nowymi 1 nie
uzywanymi.

3. Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodno$¢
dostarczonych produktow niekorzystnie odbiega od wymagan producenta, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy wolny od wad w terminie 3 dni
od momentu zgloszenia przez Zamawiajacego. Wymiana nastapi na koszt 1 ryzyko
Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.

4. Szacunkowe ilo$ci materialéw biurowych oraz tuszy do drukarek, toneréw do drukarek
i kserokopiarek okreslonych szczegdétlowo w zataczniku Nr 1 1 2 nie sa wiazace dla



Zamawiajacego przy realizacji umowy ale sa podstawa dla Dostawcy — Wykonawcy
do sporzadzenia oferty.

5. Rzeczywiste ilo$ci materiatow biurowych oraz tuszy do drukarek, toneréw do drukarek
1 kserokopiarek okreslonych szczegétowo w zataczniku Nr 1 i1 2 beda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania i mozliwosci finansowych Zamawiajacego.

6. Zamawiane materialy biurowe - zalacznik Nr 1 i materiaty eksploatacyjne zatacznik
Nr 2 begda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb na podstawie zaméwien jednostkowych
do siedziby Zamawiajacego.

7. Wykonawca dostarczy zamdéwione materiaty biurowe i eksploatacyjne, swoim transportem
w ciggu 3 dni roboczych od =ztozenia zamdwienia do siedziby Zamawiajacego,
w godz. 7.30 do 15.15 od poniedziatku do piatku.

V. Termin wykonania zaméwienia :

Dostawy realizowane bgda od dnia podpisania umowy (jednak nie wczesniej
niz od 1 stycznia 2012r.) przez okres 12 miesigcy t.j. do dnia 31.12.2012r.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy , ktérzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,

b) posiadaja wiedze i do§wiadczenie,

c)dysponuja  odpowiednim  potencjatem  technicznym oraz  osobami  zdolnymi
do wykonywania zamdwienia,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

VII. Wykaz dokumentéw jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy.

1. Zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS wystawione nie wczesniej
niz szes¢ miesigcy przed datg ztozenia oferty,
2. Zaparafowany wzor umowy.

VIII. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jedynym kryterium
czyli najnizsza cena.

IX. Sposob przygotowania , miejsce i termin zlozenia oferty

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim

2. Ofertg sktada si¢ na wypetnionym druku ,, Formularz ofertowy”, zgodnie z zalacznikiem
Nr 3.

3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniona do
reprezentowania wykonawcy.

4. Oferta winna by¢ przestana w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Zakup i dostarczanie do
siedziby Zamawiajacego materiatéw biurowych oraz / lub tuszy, toneréw do drukarek
1 tonerow do kserokopiarek sukcesywnie w okresie od daty zawarcia umowy do



31.12.2012r” na adres: Starostwo Powiatowe ul. Wisniowa 10, 29-100 Wloszczowa
lub ztozona w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie pok. 325, II pigtro (sekretariat).

S. Termin skladania ofert — do dnia 19 grudnia 2011r. do godz. 11.00.

6. Otwarcie ofert — nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 319, II pigtro w dniu
19 grudnia 2011r. o godz. 11.10.

X. Uprawniona osoba do kontaktowania si¢ z oferentami: Zenon Kutaga — kierownik
Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego tel.(041) 39 -44 -977

XI. Wszelkie pytania odnosnie sposobu zlozZenia oferty oraz realizacji zaméwienia nalezy
sformutowa¢ na pismie 1 przesta¢ na adres: Starostwo Powiatowe we Wloszczowie,
ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtloszczowa, telefonicznie ( 041) 39-44-977 lub fax-em
(041) 39-44-965.

STAROSTA WLOSZCZOWSKI

Zbigniew Matyskiewicz



