) ) Zatacznik Nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WPROWADZANIE ZMIAN W CZESCI OPISOWEJ OPERATU EWIDENCII
GRUNTOW I BUDYNKOW PROWADZONEGO DLA OBSZARU POWIATU
WLOSZCZOWSKIEGO
W ROKU 2012

1. Obszar opracowania

miasto Wtoszczowa - 9 obrgbdéw ewidencyjnych

- gmina Wtoszczowa — 27 obrgbéw ewidencyjnych
- gmina Kluczewsko — 25 obrebéw ewidencyjnych
- gmina Krasocin — 27 obr¢gb6éw ewidencyjnych

- gmina Moskorzew — 13 obrgbéw ewidencyjnych

- gmina Radkéw — 12 obrgbéw ewidencyjnych

- gmina Secemin — 20 obr¢béw ewidencyjnych

2. ZaKkres opracowania

W  zakres opracowania wejda czynnoSci zwiazane z wprowadzaniem zmian
w komputerowym rejestrze gruntdéw na podstawie dokumentéw bedacych dowodami
zmian w rozumieniu rozporzadzenia w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz.U.
z 200Ir. Nr 38, poz. 454), ktére wplywa¢ beda do Starostwa Powiatowego
we Wtoszczowie w okresie od 02.01.2012 r. do 30.12.2012 r.

Za dowody zmian uznawane begda akty notarialne, decyzje administracyjne,
zawiadomienia o zmianach wprowadzanych w ksiggach wieczystych, wyciagi z operatéw
szacunkowych, postanowienia i orzeczenia sagdowe, wykazy zmian danych ewidencyjnych
zawarte w operatach geodezyjnych przyjmowanych do panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego.

Orientacyjna ilo§¢ zmian réznych do wprowadzenia w ciagu roku kalendarzowego
wynosi okoto 4000 sztuk.

W tym znajduja si¢ zmiany rdéznego typu w nastgpujacych przedziatach
asortymentowych 1 ilos§ciowych:

-zmiany wynikajace z aktéw notarialnych, uméw przekazania wtasnosci
nieruchomosci: 1000 szt

- zmiany wynikajace z decyzji administracyjnych: 400 szt.

- zawiadomien z ksiag wieczystych, uméw dzierzaw i innych dokumentéw
wykazujacych drobne korekty w danych ewidencyjnych: 1650 szt.

- postanowienia sadowe: 200
- wykazy zmian danych ewidencyjnych z operatéw geodezyjnych: 400 szt.

- zmiany wprowadzane w systemie REJCEN: 350 szt.

3.Terminy wykonania zaméwienia



Wynikajace z przekazanych do Wykonawcy dokumentéw zmiany powinny by¢
rejestrowane w dzienniku zgloszen zmian, teczkach aktowych i ujawniane w aktualizowane;j
bazie danych niezwtocznie po otrzymaniu dokumentu. W przypadkach wzmozonego naptywu
dokumentacji dopuszcza si¢ przedluzenie czasu koniecznego na wprowadzenie zmian do
15-tu dni roboczych. Zmiany wprowadzane beda w sposéb biezacy, zaleznie od daty wptywu
dowodu zmiany z nieodzownym wymogiem zachowania zasady ciaglosci prowadzenia
operatu ewidencji gruntéw. W przypadkach szczegélnych, na polecenie jednostki
prowadzacej ewidencjg gruntéw - Zamawiajacego wprowadzenie zmiany powinno odby¢ si¢
niezwlocznie po przekazaniu dowodu zmiany, poza kolejnoscia wptywu.

Celem zachowania ciaglo$ci pracy systemu Wykonawca bedzie mial obowigzek
w kazdy dzien roboczy (w dniach pracy Starostwa Powiatowego we Wtoszczowie) stawic si¢
w siedzibie zamawiajacego celem przejgcia przekazywanych dowodéw zmian, dokonania
aktualizacji bazy danych i przekazania dokumentacji do korespondencji oraz przekazania
do oklazulowania raportéw zmian dokonanych w rejestrze gruntéw. Dodatkowo Wykonawca
powinien znajdowaé si¢ w stanie gotowos$ci w godzinach pracy Zamawiajacego celem
realizacji szczegélnie pilnych prac zwiazanych z aktualizacja czgS$ci opisowej ewidencji
gruntéw na zadanie Zamawiajacego.

4. Miejsce wykonywania

Celem sprawnego, bezkolizyjnego 1 efektywnego wykonywania zlecenia Zamawiajacy
udostepni  Wykonawcy niezalezne stanowisko robocze umozliwiajace realizacj¢ zadan
zwiazanych ze zleceniem, koniecznych do wykonania w siedzibie Zamawiajacego w tym do:
przekazywanie dowodéw zmian, korespondencji, aktualizacja komputerowej bazy danych
EWOPIS, przekazywanie raportow zmian, przechowywanie teczek aktowych z dowodami
zmian.

Zamawiajacy nie dopuszcza wynoszenia poza siedzibg jednostki prowadzacej
ewidencje¢ gruntow i budynkéw bazy danych opisowych ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
dowodéw zmian bedacych podstawa jej aktualizacji. Wykonawca bedzie mogt wykorzystac
powyzsze zasoby w siedzibie Zamawiajacego, w godzinach jego pracy.

5. Zasady wykonywania zlecenia.

Aktualizacja opisowej bazy ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzona bedzie
w systemie informatycznym EWOPIS, w ktérym prowadzona jest cz¢s¢ opisowa operatu
ewidencji gruntéow dla wszystkich gmin powiatu wloszczowskiego. W zakres
wykonywanego zamoéwienia bgdzie takze wchodzi¢ prowadzenie komputerowej bazy
rejestru cen 1 wartosci nieruchomosci w systemie REJCEN, uzupetnianej o dane
wynikajace z przekazywanych dowodéw zmian. Jednostka prowadzaca ewidencje gruntéw
przekazywac bedzie wptywajace do Starostwa Powiatowego we Wtoszczowie dokumenty
bedace podstawa wprowadzenia zmian za pokwitowaniem przez Wykonawce. Przekazanie
nastapi w dniu wptywu dokumentu do powyzszej jednostki. Przekazane dowody zmian
Wykonawca zarejestruje w komputerowym dzienniku zgloszen zmian.

Wykonawca zarejestruje takze dowody zmian w teczkach aktowych prowadzonych
oddzielnie dla kazdego obrgbu ewidencyjnego. Komplet teczek aktowych, koniecznych do
prowadzenia rejestracji zmian, wedlug zaleceh Zamawiajacego przygotuje poprzez ich
wlasciwe opisanie, zanumerowanie i zatozenie spisOw tresci Wykonawca.



Wykonawca bedzie dokonywal autoryzacji wprowadzanych przez siebie zmian
na prawach okreslonych przez jednostke prowadzaca ewidencj¢ gruntéw (jpeg). W trakcie
dokonywania zmian w opisowej bazie danych ewidencji gruntéw i budynkéw Wykonawca
zobligowany bedzie do zachowania szczegélnej starannosci w wykonywaniu czynnosci
aktualizacyjnych. Zobowiazany bgdzie takze do maksymalnego wykorzystania informacji
wynikajacych z dokumentu bgdacego podstawa zmiany do aktualizacji 1 uzupetnienia
informacji wchodzacych w zakres danych bazy opisowej ewidencji gruntéw. W przypadku
wystapienia niejasnosci w przekazanych dowodach zmian lub niezgodnosci z baza
ewidencji gruntow Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia konsultacji z jpeg
oraz prowadzenia dziennika dokonanych ustalen dotyczacych sposobu rozstrzygnigcia
rozbieznosci dla poszczegdlnych, problematycznych dowodéw zmian.

Wprowadzanie zmian w rejestrze gruntéw nastgpowac bedzie zgodnie z zasadami
opisanymi przez producenta systemu EWOPIS i zgodnie z przepisami rozporzadzenia
w sprawie ewidencji gruntdw i1 budynkéw oraz instrukcji G-5. Wykonawca nie bedzie
moégt dokona¢ w systemie zmian nie wynikajacych z przekazanych przez Zamawiajacego
dowodéw zmian. Dla kazdego dowodu zmiany nalezy zarejestrowa¢ oddzielna pozycje
zmiany w systemie. Zakonczenie wprowadzenia zmiany (w rozumieniu funkcjonalnosci
systemu) powinno nastagpi¢ po wprowadzeniu wszystkich zmian wynikajacych
z dokumentu.

Po dokonaniu aktualizacji bazy danych Wykonawca dokona wydruku raportu
zawiadomienia o dokonanej zmianie w ustalonej z jpeg liczbie egzemplarzy. Jeden
egzemplarz zostanie wiaczony do pozycji zatozonej dla zmiany w teczce aktowej. Jeden
egzemplarz przeznaczony bedzie dla organéw podatkowych wihasciwych gmin.
W przypadku wprowadzania zmiany na wniosek strony jeden egzemplarz nalezy
wydrukowa¢ celem przekazania wnioskodawcy. W przypadkach, w ktérych nastapia
zmiany danych objetych dziatem I ksiag wieczystych nalezy przygotowaé takze
egzemplarz dla wlasciwego sadu wieczysto ksiggowego. Wykonawca przedtozy wszystkie
wydrukowane egzemplarze raportow zmian do podpisania przez przedstawiciela
Zamawiajacego.

Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowywanie dokumentacji wynikajace;j
z prowadzonych czynnosci (raportéw zmian i pism przewodnich) do przekazania
podmiotom, do ktérych informacje o zmianach nalezy kierowa¢. W ramach powyzszych
czynnosci Wykonawca dokona na podstawie udostgpnionych przez Zamawiajacego
szablonéw, redakcji pism 1  wnioskbw do  poszczegdlnych  podmiotow.
Dokona adresowania kopert oraz wszelkich czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
korespondencji za posrednictwem poczty lub kurieréw wskazanych przez Zamawiajacego.
Dokumenty wychodzace na zewnatrz beda kontrolowane i klauzulowane przez
przedstawiciela Zamawiajacego.

Koniecznos¢ przekazywania informacji o zmianach do urzgdow gmin bedzie
nastgpowata w przypadkach wprowadzania zmian na podstawie aktéw notarialnych,
decyzji administracyjnych, umoéw dzierzaw, wykazéw zmian danych ewidencyjnych,
postanowien i orzeczen sadowych. Informacje o zmianach wynikajacych z decyz;ji
administracyjnych dotyczacych aktualizacji danych operatu ewidencji gruntéw i budynkéw
w zakresie oznaczenia dziatlek oraz z decyzji administracyjnych i wykazéw zmian
gruntowych zwiazanych z podzialami dzialek beda dodatkowo przekazywane do sadu
wieczysto ksiggowego. Dodatkowych czynno$ci wymaga¢ bgda zmiany wynikajace
z treSci postanowien sadowych dotyczacych stwierdzenia nabycia praw do spadku,
w przypadkach gdy nie beda one jednoznacznie okre§la¢ masy spadkowej. Wykonawca



bedzie wowczas zobowigzany do wystapienia pisemnego, w oparciu o podany przez
Zamawiajacego szablon do ustalonych na podstawie danych ewidencji gruntéw
spadkobiercow o podanie przedmiotu spadku. Po uzyskaniu koniecznych danych
Wykonawca dokona czynno$ci zmierzajacych do wprowadzenia zmiany w rejestrze
gruntéw. W przypadkach gdy w miesiacu rozliczeniowym nie nastapi po wniosku
Wykonawcy udzielenie informacji o masie spadkowej od spadkobiercéw, Wykonawca
na swoj wniosek moze uzyska¢ ptatno$¢ za czynnosci zwiazane z dokonaniem
korespondencji w wysokosci 50% wartosci przewidzianej dla czynno$ci kompletnego
wprowadzenia zmian w operacie ewidencyjnym wynikajacej z jednostkowej ceny
rozliczeniowej za zmiang. Po wprowadzeniu do bazy danych zmian wynikajacych
z rozliczonego w powyzszy sposéb dokumentu Wykonawca otrzyma pozostate 50%
wartosci stawki jednostkowe;.

Na podstawie danych dotyczacych ceny lub wartosci nieruchomosci, wynikajacych
z aktu notarialnego lub operatu szacunkowego Wykonawca, na zasadach okreslonych
przez producenta systemu i zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie ewidencji
gruntéw 1 budynkéw dokona aktualizacji baz danych rejestru cen i wartosci nieruchomosci
prowadzonego w systemie REJCEN. Za podstaw¢ rozliczenia jednostkowego w tym
przypadku przyjety zostanie dokument, na podstawie ktérego wprowadzono zmiany.

Majac na uwadze konieczno$¢ utrzymania spdjnosci pomiedzy czeScia opisowa
1 graficzna ewidencji gruntéw 1 budynkéw Wykonawca zobowiazany jest
do bezzwlocznego przekazania Zamawiajacemu informacji o konieczno$ci dokonania
na podstawie przekazanej do wprowadzenia operatu geodezyjnego, wynikajacych z niego
zmian w cze¢sci kartograficznej ewidencji gruntéw i mapy zasadnicze;.

6. Zasady rozliczenia za wykonywane prace

Za podstaweg rozliczenia prac przyjeta zostanie warto$¢ ceny jednostkowej za zmiang
rozliczeniowa. Warto$¢ zamoéwienia bedzie wynikata z iloczynu ceny jednostkowej oraz ilosci
wprowadzonych zmian w bazach danych z uwzglednieniem  wspdtczynnika
przyporzadkowanego do dowodéw zmian réznego typu.

Za jednostkowa ceng za zmiang rozliczeniowa nalezy przyjac ceng za wprowadzenie
zmian w systemie EWOPIS (czgéci opisowej ewidencji gruntéw) oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie wszelkiej korespondencji, rejestracji i raportdw na podstawie jednego aktu
notarialnego, umowy przekazania wtasnosci nieruchomosci.

Taka sama ceng¢ nalezy przyja¢ za wprowadzenie w systemie EWOPIS zmian
i przeprowadzenie wszelkich, wyzej opisanych, zwiazanych z tym czynnosci wynikajacych
z decyzji administracyjnych, aktéw wilasnosci ziemi, wykazéw zmian danych ewidencyjnych
oraz postanowien sadowych, w tym postanowien dotyczacych nabycia praw do spadku.

Dla zmian wynikajacych z zawiadomien z sadu wieczysto ksiggowego lub odpiséw
1 wyciagow z ksiag wieczystych 1 hipotecznych, umoéw dzierzaw oraz innych dowodéw zmian
z ktérych wynikaja wyltacznie drobne korekty danych ewidencyjnych, celem okreslenia
wartosci jednej zmiany (zmiany wprowadzonej na podstawie jednego dokumentu tego typu)
warto$¢ opisanej wyzej ceny jednostkowej za zmiang rozliczeniowa nalezy pomnozy¢ przez
wspotczynnik 0,3. Tym samym cena za wprowadzenia zmiany na podstawie dokumentow
tego typu bedzie stanowita wartos¢ 0,3 zadeklarowanej w ofercie ceny jednostkowe;.



Za podstaweg ustalenia wartoSci czynnosci zmierzajacych do ujawnienia zmian
dotyczacych wykazania ceny lub warto$ci nieruchomosci lub wykazania tych danych
w systemie REJCEN nalezy przyja¢ iloczyn dokumentow, ktére stanowily podstawe
ujawnienia zmian, warto$ci ceny jednostkowej za zmiang rozliczeniowa oraz wspéiczynnika
o wartosci 0,5. Tym samym warto$¢ wprowadzeni zmiany w systemie REJCEN na podstawie
jednego dokumentu bedzie réwna wartosci 0,5 zadeklarowanej w ofercie ceny jednostkowe;.

Za jedna zmian¢ uznawana bedzie aktualizacja bazy ewidencji gruntéw i budynkéw
dokonana na podstawie jednego dokumentu — dowodu zmiany w jednej jednostce
ewidencyjnej.

Rozliczenie za wykonane prace nastgpowa¢ bedzie w okresach miesigcznych,
na koniec kazdego miesigca kalendarzowego. Rozliczenie nastapi na podstawie raportow
wygenerowanych z aktualizowanych baz danych, wyszczegdlniajacych w oparciu o dane
autoryzacyjne, zmiany wprowadzone przez Wykonawcg. Potwierdzenie 1 rozliczenie
korespondencji zwiazanej z ustalaniem masy spadkowej (dotyczy wprowadzania zmian na
podstawie postanowien sadowych o nabyciu spadku) nastapi w oparciu o raport
przygotowany przez Wykonawcg. Kontrolg zestawien i raportow zwiazanych z rozliczeniem
przeprowadzi osoba upowazniona przez Zamawiajacego. Ostateczne potwierdzenie
prawidlowosci rozliczenia za dokonane czynnosci, dokonane przez kontrolujacego bedzie
podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce. Wykonawca moze pobierac
co miesigczne zaliczki za wykonana praceg, o wartosci nie wigkszej niz kwota wynikajaca
z miesigcznego rozliczenia prac.

7. Ustalenia koncowe.

Zapewnienie materialéw koniecznych do prowadzenia wynikajacej z wykonywanego
zamOwienia korespondencji oraz do sporzadzania raportéw i wydrukéw z aktualizowanych
baz leze¢ bedzie po stronie Zamawiajacego.

Wykonawca zobligowany bedzie do podporzadkowania si¢ ustaleniom jednostki
prowadzace] ewidencj¢ gruntéw odnosnie zagadnien zwigzanych z metodyka aktualizacji
opisowej bazy ewidencji gruntéw.

Wykonawca zobowiazany bedzie do przestrzegania zasad wynikajacych z ustawy
o ochronie danych osobowych.

Nie wywiazywanie si¢ Wykonawcy z ustalen wynikajacych z niniejszej specyfikacji,
nierzetelne wykonywanie zleconych prac, niewtasciwe stosowanie przepisOw obowiazujacych
przy wykonywaniu zleconych prac oraz nieterminowe ich wykonywanie bedzie podstawa
do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

Nadzér nad wykonywaniem zamowienia, kontrola i potwierdzanie rozliczen
za wykonane prace begda nalezaty do obowiazkéw Zastgpcy Kierownika Wydzialu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami — Danuty Kwiecien.

Wykonawca w zapytaniu ofertowym begdzie zobowigzany do wskazania osoby lub
0os6b ktére beda bezposrednio wykonywaty zlecone prace, wraz z podaniem ich
wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego i1 praktyki zwigzane] z wykonywaniem prac
ze zlecanego zakresu.

7. Obowiazujgce przepisy i instrukcje:
- Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku - Prawo geodezyjne 1 Kkartograficzne
(tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 93, poz. 1287)



- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie ewidencji
gruntéw 1 budynkow z dnia 29 marca 2001 r. (Dz.U. Nr 38, poz. 454).

- Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r - jedn. tekst Nr 101, poz. 926
ze zm.).

- Instrukcja obstugi programu EWOPIS i REJCEN.

- Instrukcja techniczna (wytyczne) — G-5



