Zatacznik Nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WPROWADZANIE ZMIAN W CZESCI OPISOWEJ OPERATU EWIDENCJI
GRUNTOW | BUDYNKOW PROWADZONEGO DLA OBSZARU POWIATU
WLOSZCZOWSKIEGO

W ROKU 2013

1. Obszar opracowania

- miasto Wioszczowa - 9 oflséw ewidencyjnych
- gmina Wioszczowa — 27 afisObw ewidencyjnych
- gmina Kluczewsko — 25 ofln6w ewidencyjnych
- gmina Krasocin — 27 obloéw ewidencyjnych

- gmina Moskorzew — 13 olnéw ewidencyjnych

- gmina Radkéw — 12 oblbéw ewidencyjnych

- gmina Secemin — 20 ofydéw ewidencyjnych

2. Zakres opracowania

W zakres opracowania weajdczynnaci zwigzane z wprowadzaniem zmian
w komputerowym rejestrze gruntdbw na podstawie dakubdw @dacych dowodami
Zmian w rozumieniu rozpogdzenia w sprawie ewidencji gruntéw i budynkéw (Dz.U
z 2001r. Nr 38, poz. 454), ktore wplyvabeda do Starostwa Powiatowego
we Wtoszczowie w okresie od 02.01.2013 r. do 32APR3 r.

Za dowody zmian uznawanec¢da akty notarialne, decyzje administracyjne,
zawiadomienia o zmianach wprowadzanych wedach wieczystych, wysgi z operatéw
szacunkowych, postanowienia i orzeczenigdosve, umowy dzieawy, zmiany
wprowadzane w systemie REJCEN.

Orientacyjna ilé¢ zmian r@nych do wprowadzenia w ggu roku kalendarzowego
wynosi okoto6380sztuk.

W tym znajdu sSi¢ zmiany ré@nego typu w nagpujacych przedziatach
asortymentowych i iléciowych:

- zmiany wynikajce z aktdw notarialnych, aktow wtasicoziemi: 1500szt
- zmiany wynikajce z decyzji administracyjnycb50szt.
- zawiadomié z kshg wieczystych1500szt.

- inne dokumenty wykazagych drobne korekty-zmiany w danych ewidencyjnych:
1365szt.
- postanowieniaadowe:300

- zmiany wprowadzane w systemie REJCRRO0szt.
- Z umow dzieraw: 94 szt

3. Terminy wykonania zamowienia

Wynikajace z przekazanych do Wykonawcy dokumentéw zmianwimpoy by
rejestrowane w dzienniku zgtoszemian, teczkach aktowych i ujawniane w aktualizogja
bazie danych niezwiocznie po otrzymaniu dokumeWwiprzypadkach wzmmnego naptywu
dokumentacji dopuszcza e¢siprzedizenie czasu koniecznego na wprowadzenie zmian



do 15-tu dni roboczych. Zmiany wprowadzangdfpw sposéb bieacy, zalenie od daty
wplywu dowodu zmiany z nieodzownym wymogiem zachowa zasady agtosci
prowadzenia operatu ewidencji gruntow. W przypatlkeszczegélnych, na polecenie
jednostki prowadacej ewidengj gruntéw - Zamawiajcego wprowadzenie zmiany powinno
odby si¢ niezwitocznie po przekazaniu dowodu zmiany, poZejRoscia wptywu.

Celem zachowania ggtosci pracy systemu Wykonawcagdrzie miat obowdzek
w kazdy dzier roboczy (w dniach pracy Starostwa Powiatowego wesitzowie) stawdi si
w siedzibie zamawiagego celem przegia przekazywanych dowoddéw zmian, dokonania
aktualizacji bazy danych i przekazania dokumentdojikorespondencji oraz przekazania
do oklazulowania raportow zmian dokonanych w repesgruntow. Dodatkowo Wykonawca
powinien znajdowa sie w stanie gotowsci w godzinach pracy Zamawigego celem
realizacji szczegolnie pilnych prac zwanych z aktualizagj czgsci opisowej ewidencji
gruntow nazadanie Zamawiajcego.

4. Miejsce wykonywania

Celem sprawnego, bezkolizyjnego i efektywnego wykeemia zlecenia Zamawiggy
udostpni Wykonawcy niezalsne stanowisko robocze umioviajace realizag) zada
zZwigzanych ze zleceniem, koniecznych do wykonania wzdie Zamawiajcego w tym do:
przekazywanie dowoddéw zmian, korespondencji, aktagla komputerowej bazy danych
EWOPIS, przekazywanie raportow zmian, przechowywarczek aktowych z dowodami
zmian.

Zamawiajcy nie dopuszcza wynoszenia poza sieglzjpdnostki prowadgej
ewidencg gruntow i budynkow bazy danych opisowych ewidegejintow i budynkéw oraz
dowodow zmian &dacych podstaw jej aktualizacji. Wykonawcaghlzie mogt wykorzysta
powyzsze zasoby w siedzibie Zamawi@ggo, w godzinach jego pracy.

5. Zasady wykonywania zlecenia.

Aktualizacja opisowej bazy ewidencji gruntéw i lyn#éw prowadzona duzie
w systemie informatycznym EWOPIS, w ktorym prowatkzgest cgs¢ opisowa operatu
ewidencji gruntéw dla wszystkich gmin powiatu wiosawskiego. W zakres wykonywanego
zamowienia bdzie take wchodzt prowadzenie komputerowej bazy rejestru cen i warto
nieruchoméci w systemie REJCEN, uzupeilnianej o dane wyni@jz przekazywanych
dowodow zmian. Jednostka prowada ewidencje gruntow przekazyévieedzie wptywajice
do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie dokumertade podstaw wprowadzenia
zmian za pokwitowaniem przez WykonawcPrzekazane dowody zmian Wykonawca
zarejestruje w komputerowym dzienniku zgtaszenian.

Wykonawca zarejestruje tak dowody zmian w teczkach aktowych prowadzonych
oddzielnie dla kadego ob¢gbu ewidencyjnego. W zakres wykonywanej ustugi wahnod
rejestracja wszystkich przekazywanych przez Zanmjaeego dowodow zmian. Zadaniem
Wykonawcy jest ustalenie w ramach wykonywanej prazy dowod zmiany faktycznie
stanowi podstaw zmiany danych ewidencyjnych. Wykonawca pobierzenagyodzenie
wytacznie za ujawnienie zmian i zaviane z tym czynrigi techniczno administracyjne
wynikajace z dowodow zmian wyselekcjonowanych jako podstajawnienia zmian danych
ewidencji gruntéw i budynkéw. Komplet teczek aktamhy koniecznych do prowadzenia
rejestracji zmian, wedtug zalacamawiajcego przygotuje poprzez ich weawe opisanie,
zanumerowanie i zarenie spisow treei Wykonawca.

Wykonawca bdzie dokonywat autoryzacji wprowadzanych przez isiebmian
na prawach ok&onych przez jednostkprowadaca ewidencg gruntéw (jpeg). W trakcie



dokonywania zmian w opisowej bazie danych ewidegugjintéw i budynkéw Wykonawca
zobligowany kdzie do zachowania szczegdlnej stargonav wykonywaniu czynnéci
aktualizacyjnych. Zobowgrany lgdzie take do maksymalnego wykorzystania informacji
wynikajacych z dokumentu dolacego podstaw zmiany do aktualizacji i uzupetnienia
informacji wchodzcych w zakres danych bazy opisowej ewidencji gramtd/ przypadku
wystgpienia niejasnéci w przekazanych dowodach zmian lub niezgédne baz ewidencji
gruntbw Wykonawca zobowzany jest do przeprowadzenia konsultacji z jpegzora
prowadzenia dziennika dokonanych usialedotyczcych sposobu rozstrzygumia
rozbieznosci dla poszczegoélnych, problematycznych dowodowarmi

Wprowadzanie zmian w rejestrze gruntow gaswa bedzie zgodnie z zasadami
opisanymi przez producenta systemu EWOPIS i zgodniprzepisami rozposdzenia
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow oraz instjukc-5. Wykonawca nie d¢alzie mogt
dokon& w systemie zmian niewynikgjych z przekazanych przez Zamawiggo dowodow
zmian. Dla kadego dowodu zmiany natg zarejestrow& oddzielm pozycg zmiany
w systemie. Zakiiczenie wprowadzenia zmiany (w rozumieniu funkcjoongti systemu)
powinno nasipic po wprowadzeniu wszystkich zmian wynikaych
z dokumentu. Tylko w takim przypadku Wykonawca @obeé wynagrodzenie za
wprowadzon zmiare.

Po dokonaniu aktualizacji bazy danych Wykonawc&oda wydruku raportu
zawiadomienia o dokonanej zmianie w ustalonej zgjdezbie egzemplarzy. Jeden
egzemplarz zostanie ydzony do pozycji zalmnej dla zmiany w teczce aktowej. Jeden
egzemplarz przeznaczony ¢dzie dla organow podatkowych wé&wych gmin.
W przypadku wprowadzania zmiany na wniosek streagn egzemplarz naewydrukowa
celem przekazania wnioskodawcy. W przypadkach, arykh nasipia zmiany danych
objetych dziatem | ksig wieczystych naley przygotowa takze egzemplarz dla wdaiwego
sadu wieczysto ksigowego. Wykonawca przedtp wszystkie wydrukowane egzemplarze
raportdw zmian do podpisania przez przedstawidalaawiajcego.

Zadaniem Wykonawcy dolzie przygotowywanie dokumentacji wynikegj
z prowadzonych czyngoi (raportdw zmian i pism przewodnich) do przekaagodmiotom,
do ktorych informacje o zmianach najekierowa. W ramach powsszych czynn€ci
Wykonawca dokona na podstawie u@dpsionych przez Zamawigego szablonow, redakcji
pism i wnioskéw do poszczegdlnych podmiotow. Dokadeaesowania kopert oraz wszelkich
czynngci zwigzanych z przeprowadzeniem korespondencji z&regictwem poczty lub
kurierow wskazanych przez Zamaweggo. Dokumenty wychodee na zewstrz beda
kontrolowane i klauzulowane przez przedstawicigdanawiajcego.

Koniecznd¢ przekazywania informacji o zmianach do ¢taw gmin [gdzie
nastpowata w przypadkach wprowadzania zmian na podstakiow notarialnych, decyzji
administracyjnych, umow dziemw, wykazow zmian danych ewidencyjnych, postanawie
I orzeczé sadowych. Informacje o zmianach wynikaych z decyzji administracyjnych
dotyczcych aktualizacji danych operatu ewidencji gruntdwbudynkéw w zakresie
oznaczenia dzialek oraz z decyzji administracyjnyichwykazéw zmian gruntowych
Zwigzanych z podzialami dzialek¢tta dodatkowo przekazywane domdsi wieczysto
ksicgowego.  Dodatkowych  czyné@d wymagd beda zmiany  wynikagce
z tresci postanowié sadowych dotycacych stwierdzenia nabycia praw do spadku,
w przypadkach, gdy nie¢ba one jednoznacznie okia¢ masy spadkowej. Wykonawca
bedzie woéwczas zobowrany do wystpienia pisemnego, w oparciu 0 podany przez
Zamawiajcego szablon do ustalonych na podstawie danych eewsjid gruntéw
spadkobiercow o podanie przedmiotu spadku. Po amyskoniecznych danych Wykonawca
dokona czynnéci zmierzajcych do wprowadzenia zmiany w rejestrze gruntow.
W przypadkach, gdy w miegu rozliczeniowym nie nagti po wniosku Wykonawcy
udzielenie informacji o masie spadkowej od spadiaidiv, Wykonawca na swoj wniosek



moze uzyska ptatngé¢ za czynneéci zwigzane z dokonaniem korespondencji w wysgko
50% wartdci przewidzianej dla czynsoi kompletnego wprowadzenia zmian w operacie
ewidencyjnym wynikajcej z jednostkowej ceny rozliczeniowej za zmgidRo wprowadzeniu
do bazy danych zmian wynik@ych z rozliczonego w powgzy sposob dokumentu
Wykonawca otrzyma pozostate 50% wacicstawki jednostkowej.

Na podstawie danych dotygzch ceny lub warkei nieruchoméci, wynikajgcych
z aktu notarialnego lub operatu szacunkowego Wykoaana zasadach oklenych przez
producenta systemu i zgodnie z przepisami rozjglzemia w sprawie ewidencji gruntow
i budynkow dokona aktualizacji baz danych rejesten i wartdci nieruchomeci
prowadzonego w systemie REJCEN. Za podstawzliczenia jednostkowego w tym
przypadku przyjty zostanie dokument, na podstawie ktérego wprowadzmiany.

Majac na uwadze konieczid utrzymania spoéjrimi pomiedzy czscia opisowy
i graficzm  ewidencji gruntdow i budynkéw Wykonawca zobawany jest
do bezzwlocznego przekazania Zamaxdamu informacji o konieczhoi dokonania
na podstawie przekazanej do wprowadzenia operabdeggjnego, wynikagych z niego
zmian w czsci kartograficznej ewidencji gruntéw | mapy zasadey.

6. Zasady rozliczenia za wykonywane prace

Za podstaw rozliczenia prac przyja zostanie wartg ceny jednostkowej za zmian
rozliczeniova. Wartgi¢ zamowienia bdzie wynikata z iloczynu ceny jednostkowej orazdio
wprowadzonych zmian w bazach danych z uedigieniem wspotczynnika
przyporadkowanego do dowoddw zmianzriego typu.

Za jednostkow cere za zmiag rozliczeniow nalezy przyjaé cerg za wprowadzenie
zmian w systemie EWOPIS (@xi opisowe] ewidencji gruntdw) oraz przygotowanie
i przeprowadzenie wszelkiej korespondenciji, regsiti raportdw na podstawie jednego aktu
notarialnego.

Taka samy zasad rozliczania i cea nalery przyjaé za wprowadzenie w systemie
EWOPIS zmian i przeprowadzenie wszelkichzgjyopisanych, zwazanych z tym czynni
wynikajacych z decyzji administracyjnych, aktow wiascio ziemi oraz postanowhe
sadowych, w tym postanowiedotyczicych nabycia praw do spadku.

Dla zmian wynikagcych z umow dzietlaw (zmiany wprowadzonej na podstawie
jednego dokumentu tego typu) waoopisanej wyej ceny jednostkowej za zmian
rozliczeniova naleey pomnay¢ przez wspotczynnik 0,50 Tym samym cena za
wprowadzenia zmiany na podstawie dokumentow tegao tydzie stanowita wartg 0,50
zadeklarowanej w ofercie ceny jednostkowej.

Dla zmian wynikajicych z zawiadomie z ssdu wieczysto kgigowego lub odpiséw
I wyciagObw z ksag wieczystych i hipotecznych oraz innych dowodowiaamz ktérych
wynikaja wytacznie drobne korekty danych ewidencyjnych (zmiath@su, zmiana nazwiska
itp.), celem okréenia wartdci jednej zmiany (zmiany wprowadzonej na podstaetinego
dokumentu tego typu) wal® opisanej wyej ceny jednostkowej za zmiamozliczeniove
naleey pomnay¢ przez wspoétczynnild,15 Tym samym cena za wprowadzenia zmiany na
podstawie dokumentow tego typgdzie stanowita wart@ 0,15 zadeklarowanej w ofercie
ceny jednostkowej. Ustala ¢size w ramach powierzonego zlecenia Wykonawca bez
pobierania opfat d¢nzie dokonywat korekty oznaazenumerdw ksig wieczystych na
podstawie wptywajcych z gadu rejonowego zawiadomieo nadaniu cyfrowego numeru



ksiggi. Przewiduje i, ze mies¢cznie zmianie &dzie podlegato w taki sposéb okoto 300
numerdéw ksig wieczystych.

Za podstaw ustalenia wartei czynndgci zmierzajcych do ujawnienia zmian
dotycacych wykazania ceny lub wakm nieruchoméci lub wykazania tych danych
w systemie REJCEN nate przyja¢ iloczyn dokumentow, ktore stanowity podstaw
ujawnienia zmian, wartgoi ceny jednostkowej za zmiamozliczeniowg oraz wspoétczynnika
o wartgci 0,30 Tym samym wart@® wprowadzenia zmiany w systemie REJCEN
na podstawie jednego dokumentudbie réwna wartéci 0,30 zadeklarowanej w ofercie ceny
jednostkowej.

Za jedm, zmiare do celéw rozliczeniowych uznawanadzie aktualizacja bazy
ewidencji gruntéw i budynkéw dokonana na podstgedmego dokumentu — dowodu zmiany
w jednej jednostce ewidencyjne;j.

Rozliczenie za wykonane prace raswa bedzie w okresach miegsiznych,
na koniec kadego miesica kalendarzowego. Rozliczenie nmg$tna podstawie raportow
z wykonanych prac przygotowywanych przez WykongwkOre mog powstd& poprzez
wygenerowanie z aktualizowanych baz danych, wysginéjpc w oparciu o dane
autoryzacyjne, zmiany wprowadzone przez WykorawPotwierdzenie i rozliczenie
korespondencji zwzanej z ustalaniem masy spadkowej (dotyczy wproamaidzzmian na
podstawie postanowie ssdowych o nabyciu spadku) nagst w oparciu o raport
przygotowany przez WykonawcKontrok zestawié i raportdow zwazanych z rozliczeniem
przeprowadzi osoba upowadona przez Zamawiagego. Ostateczne potwierdzenie
prawidtowaci rozliczenia za dokonane czyrieqg dokonane przez kontrohgego ldzie
podstaw do wystawienia faktury przez Wykonagyvc Wykonawca mpe pobiera
co miesgczne zaliczki za wykonanprae, o wartgci nie wikszej ni kwota wynikagca
Z mieseécznego rozliczenia prac. Ostateczne rozliczenidapapo zak@czeniu realizaci
zlecenia.

7. Ustalenia kaacowe.

Zapewnienie materiatdw koniecznych do prowadzenyaikajacej z wykonywanego
zamowienia korespondencji oraz do spdeania raportow i wydrukéw z aktualizowanych
baz lee¢ bedzie po stronie Zamawigego.

Wykonawca zobligowany dolzie do podpormlkowania si ustaleniom jednostki
prowadacej ewidengi gruntdw odnénie zagadnigé zwiazanych z metodyk aktualizacji
opisowej bazy ewidencji gruntow.

Wykonawca zobowizany lgdzie do przestrzegania zasad wynikgch z ustawy
o ochronie danych osobowych.

Nie wywigzywanie s¢ Wykonawcy z ustale wynikajacych z niniejszej specyfikaciji,
nierzetelne wykonywanie zleconych prac, niesi&e stosowanie przepisow obazujacych
przy wykonywaniu zleconych prac oraz nieterminowk wykonywanie bdzie podstaw
do rozwhzania umowy w trybie natychmiastowym.

Nadzér nad wykonywaniem zaméwienia, kontrola i wpetdzanie rozliczé
za wykonane pracegtla nalezalty do obowazkow Zasgpcy Kierownika Wydziatlu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchogeami — Danuty Kwiecig.

Wykonawca w zapytaniu ofertowynedrie zobowizany do wskazania osoby lub
oséb, ktére bda bezpdrednio wykonywaly zlecone prace, wraz z podaniemh ic
wyksztatcenia, déwiadczenia zawodowego i praktyki zwanej z wykonywaniem prac
ze zlecanego zakresu.



7. Obowiazujace przepisy i instrukcje:
- Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku

— Prawo geodezyjn kartograficzne
(. Dz.U. z 2010 r. Nr 93, poz. 1287)

- Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwasprawie ewidencji
gruntow i budynkow z dnia 29 marca 2001 r. (DzNl. 38, poz. 454).

- Ustawa o ochronie danych osobowych (Dz.l20@2r - jedn. tekst Nr 101, poz. 926
ze zm.).

- Instrukcja obstugi programu EWOPIS i REMCfiEmy GEOBID.
- Instrukcja techniczna (wytyczne) — G-5.



