Uchwala Nr 44/14
Zarzadu Powiatu Wloszczowskiego
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
w Starostwie Powiatowym we Wloszczowie.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. - Dz. U. z 2013 1. poz. 595 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) Zarzad
Powiatu uchwala, co nastgpuje:

_ §1

Ustala si¢ ,,Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamdwien publicznych, ktdrych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Starostwie
Powiatowym we Wloszczowie” stanowiacy zalgcznik do uchwaty.

§2
Traci moc:

1) Uchwala Nr 66/08 Zarzadu Powiatu Wloszczowskiego z dnia 6 listopada 2008 r. w
sprawie ustalenia regulaminu post¢powania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro w Starostwie Powiatowym we Wloszczowie,

2) Uchwata Nr 74/08 Zarzadu Powiatu Wloszczowskiego z dnia 11 grudnia 2008 r. w
sprawie zmian w regulaminie post¢gpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych,
ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Wloszczowskiemu.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

1) Zbigniew Matyskiewicz - Przewodniczacy Zarzadu
2) Dariusz Czechowski - Wicestarosta
3) Lukasz Karpinski - czlonek Zarzadu

4) Mirostaw Lapot - czlonek Zarzadu




Zatacznik do uchwaty Nr 44/14
Zarzadu Powiatu Wioszczowskiego
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych wartosé¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty 30 000 euro
w Starostwie Powiatowym we Wloszczowie

Kierujac si¢ zasada, oszczgdnego wydatkowania srodkoéw publicznych wynikajaca z art. 44 ust. 3
pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885

z pdzn. zm.) zgodnie, z ktora, wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, ustala
si¢ zasady udzielania zamoéwien publicznych do wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.),
przy czym réwnowarto$é 30 000 euro odnosi si¢ do catego zaplanowanego w skali roku
zamoOwienia, w ujeciu zbiorowym (dostawy, ustugi) albo do pojedynczego zadania budowlanego.

§1
1. Procedury zwiazane z realizacjag zamowien publicznych przeprowadzaja merytoryczne
wydzialy starostwa, a za ich prawidtowo$¢ odpowiada kierownik wydziatu.
2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia nalezy positkowac si¢ przepisami
art. 32 — 35 Prawa zamdwien publicznych.

§2
Jednorazowe wydatkowanie srodkoéw, na zaméwienie publiczne o wartosci szacunkowej do
kwoty 6 000 euro, moze by¢ realizowane przez wydziaty tylko na podstawie wystawionych
dokumentéw ksiggowych (faktur) bez zawierania umowy i zlecenia w formie pisemne;.

§3

1. Przy dokonaniu zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej kwoty okreslonej
w § 2 a nieprzekraczajacej 14 000 euro wydzial dokonuje wyboru wykonawcy stosujac
procedury uproszczone polegajace na rozeznaniu rynku np. telefonicznie, internetowo.

2. Z dokonania rozeznania rynku nalezy sporzadzié notatke stuzbowa.

3. Dla realizacji zamdéwienia wymagane jest pisemne zlecenie (zamdwienie) lub zawarcie
umowy z wykonawca.

4. Procedura opisana w pkt. I-3 moze by¢ stosowana réwniez w przypadku zamdwien
okreslonych w § 2. Decyzj¢ kazdorazowo podejmuje kierownik wydziatu.

§4
1. Przy dokonaniu zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej kwoty okreslonej
w § 3 a nieprzekraczajacej 30 000 euro wydzial dokonuje wyboru oferty po uprzednim
skierowaniu zapytania ofertowego (w formie pisemnej lub faxem) do co najmniej
3 wykonawcow z branzy obejmujacej przedmiot zaméwienia.
2. Zapytanie ofertowe umieszcza si¢ takze na tablicy ogloszen starostwa oraz w Biuletynie -
Informacji Publiczne;j.
3. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé, co najmniej:
1) nazwg, nr telefonu i1 adres wydzialu odpowiadajacego za przeprowadzenie zamowienia
a jezeli wydzial ten dopuszcza skladanie ofert faksem, takze numer faksu,
2) opis przedmiotu zamowienia,
3) oznaczenie terminu wykonania zamowienia,



AN

4) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie musza dostarczy¢ wykonawcy, jezeli wydzial
zada ztozenia dokumentdéw lub o$wiadczen,

5) opis przygotowania oferty,

6) opis kryteriow, ktérymi wydzial bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert z zastrzezeniem, ze kryteria
nie podlegaja zmianie w toku danego post¢gpowania,

7) wzér umowy, jezeli wydzial wymaga zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego na okreslonych warunkach.

Wydzial dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra przedstawia¢ bedzie

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia

(w szczegolnoscei kosztéw eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci, terminu

wykonania i innych) albo oferty z najnizsza cena.

Z czynnosci wyboru sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Dla realizacji zamdowienia wymagane jest zawarcie umowy z wykonawca.

Procedura opisana w pkt. 1-6 moze by¢ stosowana réwniez w przypadku zamowien

okres$lonych w § 3. Decyzj¢ kazdorazowo podejmuje kierownik wydziatu.

§5

Do zawieranych umoéw stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego i umieszcza si¢ w nich
postanowienia zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a dotyczace w szczegdlnosci:

a) kary umownej lub innego odszkodowania umownego, przystugujacemu w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez wykonawce,

b) precyzyjnego okreslenia przestanki odbioru (odbiorow czgsciowych i odbioru
koncowego) przedmiotu umowy oraz zapewnienia $cistego powigzania tych przestanek
z platno$ciami,

¢) naleznosci objgtych umowa, ktére nie moga stanowi¢ przedmiotu cesji w rozumieniu
art. 509 § 1 Kodeksu cywilnego.

§6

Wydzial prowadzi rejestr zamoéwien publicznych udzielonych w trybie okreslonym w § 314

zawierajacy:

1) liczbg porzadkowg zaméwienia,

2) rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

3) opis przedmiotu zaméwienia,

4) wartos¢ (netto) i ceng (brutto) zamdowienia,

5) nazwg i adres wybranego wykonawcy z nr umowy i datg jej zawarcia, a w przypadku

braku umowy — nr i dat¢ wystawienia faktury.
Wydzial odpowiada za rejestracj¢ prowadzonych postgpowan oraz przechowywanie pelnej
dokumentacji zamowienia publicznego do czasu przekazania do archiwum zaktadowego.



