POWIAT W£OSZCZOWSKI Whtoszczowa, 20.05.2016r.
ul. Wisniowa 10
29-100 Wtoszczowa

Znak: FB 272.1.2016 JP

Zapytanie ofertowe

Prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowego we Witoszczowie od dnia 01 lipca 2016r.
do dnia 31 lipca 2018r. (do umownego terminu prowadzenia obstugi bankowe] budzetu Powiatu) tj.
przez okres 25 miesiecy.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U.
z 2015r. poz. 2164) ze wzgledu na to, iz zamdwienie nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000
euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).

1. Zamawiajacy

Nazwa: Powiat Wtoszczowski

Adres: ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa

Telefon: 41-3944950

e-mail: fin@powiat-wloszczowa.pl

NIP 6090072293

REGON 291009403

Wydziat odpowiedzialny za przeprowadzenie zamdwienia:
Wydziat Finansowo — Budzetowy

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

2.1.Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowego,
29-100 Wtoszczowa, ul. Wisniowa 10, w okresie 25 miesiecy tj. od 01 lipca 2016r. do 31 lipca
2018r.

2.2.Zamawiajagcy w  celu uruchomienia punktu obstugi kasowej udostepni
lokal uzytkowy wyposazony w okienko kasowe na parterze Starostwa Powiatowego o tacznej
powierzchni uzytkowej 10,29 m? wraz z udziatem w czeéciach wspdlnych. Pomieszczenie
wyposazone jest w instalacje elektryczng oraz wodno-kanalizacyjna.
Przedmiotowy lokal nie posiada centralnego ogrzewania.

2.3.Wykonawca zobowigzany jest we wifasnym zakresie i na wtasny koszt wykonaé prace
adaptacyjne oraz zainstalowa¢ niezbedne wyposazenie do wykonywania ustug prowadzenia
punktu kasowego oraz zapewnic obsade kadrows.

2.4.Wysoko$¢ miesiecznego czynszu  najmu, za wskazang powierzchnie bedzie optacat
Wykonawca w wysokosci 25 zt netto za 1 m” plus nalezny podatek VAT 23% miesiecznie,
stawka czynszu bedzie obowigzywata przez caty okres umowy.

2.5. Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) zaptaty naleznej kwoty za zuzytg energie elektryczng wg odczytu podlicznika, na podstawie
faktury wystawionej przez Zamawiajacego,
2) sktadania rocznej deklaracji na podatek od nieruchomosci do Urzedu Gminy we
Wioszczowie oraz regulowania wyliczonego podatku.

2.6.Zamawiajgcy w ramach czynszu najmu, o ktérym mowa w pkt 3 zapewnia:



1) dostep do instalacji elektrycznej wraz z okresowg konserwacjg,

2) witasciwe warunki sanitarno- higieniczne pracy, a w szczegdlnosci dostep do wody pitnej,

3) czynsz obejmuje réowniez koszty wywozu odpadéw komunalnych, odprowadzenie Sciekow
oraz zuzycia wody.

2.7.Czynsz najmu ptatny bedzie z géry, do 15 dnia kazdego miesigca kalendarzowego na

podstawie faktury wystawionej przez Zamawiajgcego na wskazany rachunek bankowy.
2.8.Punkt ma zapewni¢ mozliwos¢ obstugi Zamawiajgcego z co najmniej 1 stanowiska i zapewnic
ciggtos¢ obstugi w dniach pracy Starostwa od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przesuniecia godzin obstugi w punkcie kasowym
w przypadku zmiany czasu pracy w Urzedzie.
2.9.Ustugami jakie bedzie swiadczyt punkt kasowy w siedzibie Zamawiajacego w dniach
i godzinach opisanych w pkt. 2.8. bedzie:

1) przyjmowanie wptat od interesantéw Starostwa Powiatowego we Wtoszczowie,
stanowigcych dochody budzetu Powiatu, m.in. wptat za wydawanie praw jazdy,
dowoddw rejestracyjnych, kart wedkarskich, optat geodezyjnych, wptywéw z najmu
i dzierzawy, itp. i ksiegowanie tych wptat bezposrednio na odpowiednie rachunki
nalezgce do Powiatu. Wykonawca nie bedzie obcigzat ptatnikow prowizjami od wptat
na rzecz Powiatu Wtoszczowskiego.

2) dokonywanie wyptat gotowki dla interesantéw Starostwa Powiatowego we
Wioszczowie zgodnie z listami wyptat, w tym dotyczacych m. in. wyptat Swiadczen
PFRON, zwrot nadptat dochoddéw, itp., bez dodatkowych prowizji i optat.
Zamawiajgcy, w okresie obowigzywania umowy, zastrzega sobie prawo wypfat
gotéwki w punkcie obstugi kasowej w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie
o inne $wiadczenia.

3) dokonywanie wyptat gotéwki przez Starostwo Powiatowe we Wtoszczowie oraz ich
ksiegowanie na odpowiednich rachunkach bankowych nalezgcych do Powiatu.

2.10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ $wiadczenia przez Wykonawce wptat i wyptat innych
niz wymienione w ppkt. 1) - 3), jezeli nie wptyng one na czas obstugi osdb realizujgcych
wptaty i wyptaty bedgce przedmiotem niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie podpisania umowy bez podania przyczyny.

4, Termin wykonania zaméwienia: od 01 lipca 2016r. do 31 lipca 2018r.
5. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie warunkéw:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
b) posiadajg oddziat, placowke, filie lub punkt kasowy na terenie miejscowosci Wtoszczowa.

6. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

Jedynym kryterium jest cena, tj. miesieczna optata za prowadzenie kasy. Maksymalna ilos¢ punktow
jaka mozna uzyskaé¢ wynosi 100 pkt. Kryteria nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

Przy ocenie ofert najkorzystniejszg bedzie oferta, ktdra zaproponuje najnizszg optate i uzyska
maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostate oferty uzyskaja proporcjonalnie mniejszg ilos¢ punktéw
w stosunku do oferty najkorzystniejszej, przy czym do obliczenia ilosci punktéw poszczegdlnych ofert
zostanie zastosowany ponizszy wzor:



0,01 + Optata naj.

llos¢ punktéw danej oferty = 0,01+ Oplata of * 100 pkt

gdzie:

Opfata of. — oznacza wielkos¢ optaty z rozpatrywanej oferty
Optata naj. — oznacza najkorzystniejszg optate (najnizszg) sposréd wszystkich
rozpatrywanych ofert

7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.06.2016r. godz. 14:00 w siedzibie Starostwa
Powiatowego we Wtoszczowie 29-100 Wtoszczowa, ul. Wisniowa 10 — sekretariat pokdj Nr 325.

7.2. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. 1 zostang zwrdcone bez otwierania.

7.3. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 03.06.2016r. o godz. 14:15 w siedzibie Starostwa
Powiatowego we Wtoszczowie, 29-100 Wtoszczowa, ul. Wisniowa 10, w sali konferencyjnej —
pok. 319, Il pietro budynku (obok sekretariatu).

7.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

7.5. Otwarcie ofert nastgpi zgodnie z kolejnoscig ich ztozenia.

7.7. Podczas otwarcia ofert, po zbadaniu nienaruszalnosci kopert, Zamawiajgcy poda nazwe i adres
Wykonawcy, a takze informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

8. Opis przygotowania oferty.

Oferty nalezy przedstawic zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego opisu
przedmiotu zamdwienia.

9. Wykaz zatacznikéw i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

a) Formularz ofertowy wedtug wzoru sformutowanego zatgcznika do niniejszego opisu
przedmiotu zamdéwienia wraz z wymaganymi zatgcznikami.

10. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

10.1. O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcdw, ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zamdwienia.

10.2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie zawiadomiony odrebnym pismem
0 miejscu i terminie zawarcia umowy w brzmieniu zgodnym z jej projektem stanowigcym
zatacznik do niniejszego opisu przedmiotu zamdwienia.

STAROSTA WtOSZCZOWSKI

/-/ Jerzy Suliga



