DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM OSWIATY WE W£OSZCZOWIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO INFORMATYKA W POWIATOWYM CENTRUM
OSWIATY WE WLOSZCZOWIE

1.Wymagania niezbgdne (okreélone w ustawie o pracownikach samorzadowych):

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztatcenie informatyczne wyzsze lub érednie (przy wyksztatceniu srednim
wymagany co najmniej 3 letni staz pracy),

4) nieposzlakowana opinia,

5) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

2.Wymagania dodatkowe:

1) znajomosc zagadnieri informatycznych zwigzanych ze sprzetem i sieciami, obstugi
oprogramowania funkcjonujacego w jednostkach obstugiwanych przez PCO we
Witoszczowie,

2) znajomos¢ przepiséw prawa z zakresem informatyzacji podmiotéw publicznych,
dostgpu do informacji publicznej, ochrony danych osobowych,

3) umiejetnos¢ pracy w zespole oraz odpowiedzialnosé,

4) samodzielnosé, terminowosé.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) zapewnienie poprawnego dziatania i biezgce utrzymanie sieci, serweréw i
towarzyszacych im systeméw informatycznych,

2) instalacja nowego sprzetu komputerowego i oprogramowania,

3) petnienie funkcji administratora systemu,

4) pomoc techniczna uzytkownikom sprzetu i oprogramowania,

5) dokonywanie aktualizacji oprogramowania,

6) wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczeristwa systemow i konfiguracji urzadzen

7) monitoring bezpieczerstwa systemoéw, obcigzenia systemu oraz poprawnosci
archiwizacji danych,

8) przeglad, kontrola i konserwacja sprzetu, oprogramowania i sieci komputerowych,

9) coroczne ocenianie przydatnosci sprzetu komputerowego, drukarek, ups i
pozostatego sprzetu komputerowego oraz prowadzenie procedury likwidacyjnej
tych sprzetéw nie nadajacych sie do dalszej eksploatacji lub ktérych naprawa
przewyzsza jego wartosé.



4.Informacja o:

1) warunkach pracy na danym stanowisku — praca w Powiatowym Centrum O$wiaty we
Wtoszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa oraz w jednostkach
obstugiwanych przez PCO we Wtoszczowie ( | LO, ZSP Nr2,ZSP Nr3 i PPP)

2) wymiar czasu pracy — 0,5 etatu

3) wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w PCO we Wtoszczowie w miesiacu
poprzedzajacym datg upublicznia ogtoszenia w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych wynosi 11%.

5.Wymagane dokumenty :

1) zyciorys (CV),

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie ,

3) list motywacyjny,

4) dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),

5) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe (kserokopie),

6) dokumenty, oswiadczenia ztozone w trybie art.233 § 1 kodeksu karnego
potwierdzajgce spetnianie wymogow podstawowych tj. :

* o pefnejzdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
* o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

7) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie, na stanowisku
informatyka,

8) wymagane dokumenty aplikacyjne :
list motywacyjny, kwestionariusz osobowy oraz szczegdtowe CV ( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej ) , musza by¢ opatrzone klauzula:
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2016r., poz. 922/
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych/Dz. U. z
2016r., poz. 902/.



6.Termin i miejsce sktadania dokumentdéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego
Centrum Oswiaty we Wtoszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa

(pokoj nr.211 )

lub przestac na wyzej podany adres w zamknietych kopertach z dopiskiem :

» Nabor na stanowisko urzednicze — informatyk”

w terminie do dnia 10 lipca 2017 roku do godz.12.00.

W przypadku nadania dokumentéw za posrednictwem operatora pocztowego za
date ich ztozenia uwaza sie date nadania przesytki w placéwce pocztowej operatora.
Zgtoszenia ztozone po terminie lub niekompletne bedg odrzucane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

7.Informacje uzupetniajgce:

1)

2)

materiaty konkursowe nie podlegajace archiwizacji, zostang zwrécone po
zakonczeniu postepowania konkursowego,

dodatkowych informacji o naborze mozna uzyska¢ osobiscie w Powiatowym
Centrum Oswiaty we Wtoszczowie ul. Wisniowa 10 ( w pokoju nr.210) lub

tel.41 3866742 .

informacja o wyniku naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej Powiatowego Centrum O$wiaty we Wioszczowie oraz opublikowana w
Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego we Wioszczowie.
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