UCHWALA Nr 117/17
ZARZADU POWIATU WLOSZCZOWSKIEGO
z dnia 21 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego we Wloszczowie.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. - Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) Zarzad Powiatu Wloszczowskiego uchwala,
co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie uchwalonego Uchwalg Nr 47/16 Zarzadu Powiatu Wtoszczowskiego
z dnia 15 czerwca 2016 r., stanowigce zalgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.

2. Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego pt. ,,Schemat Organizacyjny
Starostwa Powiatowego we Wloszczowie” otrzymuje tre$¢ w brzmieniu zalacznika
Nr 2 do niniejszej uchwatly.

3. W zalgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego pt. ,,Podstawowe zakresy
dzialania wydziatdéw” wprowadza sie zamiany stanowigce zatgcznik Nr 3 do niniejsze;j

uchwaty.
§2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wloszczowskiemu.
§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.

1) Jerzy Suliga - Przewodniczacy Zarzadu
2) Zbigniew Krzysiek - Wicestarosta

3) Jarostaw Ratusznik - cztonek Zarzadu

4) Jozef Siwek - czlonek Zarzadu

5) Pawet Straczynski - cztonek Zarzadu




Zatacznik Nr 1

do Uchwatly Nr 117/17

Zarzadu Powiatu Wtoszczowskiego
z dnia 21 grudnia 2017 r.

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego we Wloszczowie

1) w§ 11 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Wydzial Organizacyjny i Ochrony Zdrowia — symbol ,,0r” >,
2) w§ 11 ust. 1 dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:
»13) Samodzielne Stanowisko ds. Kadr — symbol ,,Kd” ”,
3) w§ 12 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Stanowisko ds. informatyki”
4) w § 12 ust. 8 skresla si¢ punkt 2,
5) w § 12 dodaje sig ust. 13 w brzmieniu:
,»13. Samodzielne Stanowisko ds. Kadr
6) zastosowany w tresci Regulaminu Organizacyjnego zwrot ,,Wydzial Organizacyjny,

Kadr 1 Ochrony Zdrowia” zastgpuje sie odpowiednio zwrotem ,, Wydziat

Organizacyjny i Ochrony Zdrowia”,
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Zatacznik Nr 3

do Uchwaty Nr 117/17

Zarzadu Powiatu Wloszczowskiego
z dnia 21 grudnia 2017 r.

Zmiany w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego we Wloszczowie .
»PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIAL.OW”

1. Zakres dziatania Wydziatu Organizacyjnego i Ochrony Zdrowia otrzymuje brzmienie:

«~Wvdzial Organizacyjny i Ochrony Zdrowia

Do podstawowych zadan Wydziatu w szczegdlnosci nalezy:

1.

2l -

po e B

10.
L1,
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.
23,

Obstuga techniczna sesji Rady, posiedzen komisji statych i doraznych, a takze
wszechstronne udzielanie pomocy radnym w sprawowaniu ich mandatu.

Prawidtowe dokumentowanie pracy Rady i jej organdéw oraz ewidencjonowanie
i przechowywanie akt spraw, zbioréw protokotdéw, uchwat i opinii.

Prowadzenie rejestru uchwatl Rady.

Prowadzenie rejestru wnioskow i opinii komisji, interpelacji i wnioskéw radnych.
Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskéw komisji i interpelacji
radnych Zarzadowi Powiatu.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady Powiatu.

Obstuga techniczna posiedzen Zarzadu Powiatu.

Prowadzenie dokumentacji z zakresu dzialania Zarzgdu Powiatu.

Przekazywanie uchwat Zarzadu do wiasciwych Wydzialow Starostwa celem realizacji
oraz czuwanie nad terminowg ich realizacja.

Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

Prowadzenie sekretariatu i punktu podawczego Starostwa.

Obstuga tablicy ogloszen Starostwa i prowadzenie rejestru ogloszen.

Prowadzenie zbioru upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty.
Przekazywanie materiatéw do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego.

Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow.

Zalatwianie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacjg
publicznych zakltadéw opieki zdrowotne;.

Organizowanie konkurséw na dyrektorow powiatowych jednostek ochrony zdrowia.
Wykonywanie zadan w zakresie i promocji zdrowego stylu zycia.

Wykonywanie innych zadan w zakresie ochrony zdrowia okreslonych przepisami
prawa.

Wykonywanie zadan w zakresie obstugi wyborow.

Prowadzenie spraw z zakresu organizowania nieodptatnej pomocy prawne;.
Prowadzenie spraw z zakresu sprawozdawczosci statystycznej GUS.



24.
25.
26.

21,
28.

Administrowanie wewnetrznymi sieciami informatycznymi.

Zarzadzanie i nadzdr nad legalnoscig oprogramowania.

Koordynowanie zadan zwigzanych 2z zakupem oprogramowania 1 sprzetu
komputerowego.

Wykonywanie pozostatych zadan zwigzanych z obstugg informatyczng Starostwa.
Prowadzenie zadan z zakresu bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych.

2. Okresla si¢ podstawowy zakres dziatania Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr
w brzmieniu:

~Samodzielne Stanowisko ds. Kadr

L

2.

oo

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z nawigzaniem lub rozwigzaniem stosunku
pracy, udzielaniem urlopdw i zwolnien, przyznawaniem nagrdéd jubileuszowych.
Prowadzenie akt spraw osobowych pracownikéw Starostwa i1 kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu.

Opracowywanie projektow Regulaminu pracy i innych aktow wewnetrznych z zakresu
prawa pracy.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naborem na wolne stanowiska urzednicze.
Organizowanie stuzby przygotowawcze;j.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikow.

Kierowanie pracownikow na badania wstgpne i okresowe.

Wykonywanie zadan z zakresu organizacji stazy, prac interwencyjnych, robdt
publicznych i praktyk zawodowych.

Organizowanie i koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow.

10.Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw, a w szczegélnosci:

a) przygotowywanie projektu regulaminu korzystania z Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

b) sporzadzanie uméw o pozyczke z ZFSS,

¢) przyjmowanie wnioskéw pracownikéw o przyznanie $wiadczen z ZFSS.

11.Prowadzenie ewidencji wyjazdéw stuzbowych.
12.Prowadzenie spraw reklamowania pracownikéw Starostwa od obowigzku pelnienia

3.

czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.”

W zakresie dziatania Wydziatu Promocji i Rozwoju skresla sie ustepy od 17 do 21.



