STAROSTWO POWIATOWE

we Wi y 7i
25-100 Wioszczoms. ol Wissions 10 OGLOSZENIE
tel.(041) 39-44-950 STAROSTY WLOSZCZOWSKIEGO

NIP 656-18-55-937; REGON 291019360

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pozn. zm.)

ogtaszam nabér

do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa
na wolne stanowisko urzednicze:

inspektora ds. obywatelskich i obrony cywilnej
w Wydziale Edukacji, Kultury i Spraw Obywatelskich

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

wyksztatcenie wyzsze,

€o najmniej 3 - letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo
skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

znajomos¢ przepisdw ustaw dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku urzedniczym,

w szczegblnosci:

- ustawy z 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

- ustawy z 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,

- ustawy z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej,

- ustawy z 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej Strazy Pozarnej,

- ustawy z 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym,

- ustawy z 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej,

- ustawy z 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

- ustawy z 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach,

- ustawy z 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych,

- ustawy z 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

- ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

- ustawy z 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego,

- ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

- ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

- ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- ustawy z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych

oraz przepisow wykonawczych do ww. ustaw,

biegta umiejgtnos¢ samodzielnego redagowania dokumentdéw tekstowych, w tym pism urzedowych,

sprawozdan, protokotow, a takze materiatéw analitycznych i syntetycznych,

znajomosc¢ obstugi komputera, urzadzen techniki biurowej i $rodkéw tacznoéci,

umiejetnos¢ samodzielnego poszukiwania informacji, a takze analizowania i prawidiowego stosowania

obowigzujacych przepiséw prawa oraz instrukcji (wytycznych) wydawanych przez organy administracji

publicznej oraz odpowiednie stuzby, inspekcje i straze.

3. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1,

Bezpieczenstwo i ochrona ludnoéci / zarzadzanie kryzysowe:

1) obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (dalej: PCZK),

w szczegolnosci:

a) przygotowywanie dla Starosty i Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (dalej: PZZK),
we wspotpracy z innymi Wydziatami Starostwa oraz powiatowymi stuzbami, inspekcjami i strazami,
informacji analitycznych zwiazanych z zadaniami z zakresu zarzadzania kryzysowego,

b) opracowywanie projektow meldunkow, komunikatéw, ostrzezen itp.,



c) ewidencjonowanie i troska o urzadzenia techniki komputerowej i $rodki tacznodci,

2) techniczna obstuga komisji powotywanych w celu okreélania i szacowania skutkéw klgsk zywiotowych,

3) obstuga PZZK i PCZK, a takze dokumentowanie ich dziatalnoéci, co w szczegodlnosci obejmuje
sporzadzanie np. protokotow i prowadzenie dziennika (rejestru) wykonanych czynnosci, powiadamianie
0s6b wyznaczonych przez Staroste o terminie i miejscu posiedzenia PZZK,

4) merytoryczne opracowywanie i redagowanie informagji (sprawozdan) z dziatalnosci komisji
bezpieczeristwa i porzadku oraz obstuga jej posiedzen,

5) wspieranie, w tym finansowe, jednostek ochrony przeciwpozarowej oraz realizujacych zadania
z zakresu bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

6) popularyzowanie zagadnien z zakresu bezpieczeristwa ochrony ludnosci, w tym redagowanie informacji
do zamieszczenia np. na stronie internetowej Starostwa,

7) realizacja przedsiewzie¢ na rzecz promowania bezpieczerstwa i ochrony ludnosci wspieranych przez
Powiat Wtoszczowski lub organizowanych we wspétpracy z instytucjami i stowarzyszeniami.

2. Sprawy obywatelskie:

1) przygotowywanie uroczystosci i zawoddw wspieranych przez Powiat Wioszczowski lub organizowanych
we wspdipracy ze érodowiskami kombatanckimi, a takze stowarzyszeniami dziatajagcymi na rzecz
obronnosci, poprawy bezpieczeristwa i ochrony ludnosci,

2) okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie,
w tym np. dotyczace rocznego programu wspolipracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
sprawozdania z jego realizacji,

3) wynikajace z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych
ofiarami represji wojennych i okresu powojennego:

a) wyrazanie zgody na rozwigzanie z inwalida wojennym i wojskowym stosunku pracy przez pracodawce,

b) realizacja dla kombatantéw i osdb represjonowanych zadari w zakresie opieki zdrowotnej i ustug
opiekunczych,

€) organizacja na terenie powiatu obchodéw rocznic w celu upamiegtnienia walki o niepodlegtos¢ Polski
oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

d) swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskow o przyznanie w drodze
wyjatku emerytur i rent,

e) analiza sytuacji zyciowej kombatantéw i oséb represjonowanych oraz podejmowanie w tym zakresie
stosownych inicjatyw,

4) wykonywanie zadari wynikajacych z ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych, w tym:

a) wydawanie, w porozumieniu z wiasciwym inspektorem sanitarnym, zezwoleri na sprowadzenie
zwitok i szczatkdw z zagranicy,

b) organizowanie przewozu oséb zmartych lub zabitych w miejscach publicznych do zaktadu medycyny
sqdowej lub najblizszego szpitala posiadajacego prosektorium, na wniosek wiasciwego organu,
w celu ustalenia przyczyny zgonu,

C) powolywanie przez Staroste - w przypadku braku lekarza - innej osoby do przeprowadzenia
ogledzin w celu ustalenia zgonu i jego przyczyny, jezeli nie moze tego dokonac lekarz leczacy
w ostatniej chorobie,

5) sprawowanie nadzoru nad driatalnodcia organizaciji pozarzadowych, a takie prowadzenie ewidencji
uczniowskich klubéw sportowych i klubéw sportowych, ktérych statuty nie przewidujg prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku nieobecnosci merytorycznego pracownika zakres obowiazkéw obejmuje rowniez:

1. Zarzadzanie kryzysowe, bezpieczernstwo oraz ochrone ludnoéci i OC:

1) wykonywanie obowiazkéw dyzurnego PCZK, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 47/10 Starosty
Wioszczowskiego z dnia 16 sierpnia 2010 r. w sprawie powotania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego i okreslenia jego regulaminu organizacyjnego, w szczegolnosci:

a) wykonywanie czynnosci z zakresu (sekcji) tacznosdci i powiadamiania, w tym:

- utrzymywanie w gotowosci do wykorzystania (serwisowanie, przeglady techniczne, sprawnosé
zasilania itp.) oraz obstuga systemu tacznoéci, alarmowania i powiadamiania ludnosci o zagrozeniu
(np. poczty elektronicznej, telefonu, radia, sygnalizacji dzwiekowej, w tym syreny Starostwa),

- przyjmowanie zgtoszeri, wymiana informacji, w tym odbieranie i wysytanie meldunkdw, ostrzezen,
komunikatéw, alarméw itp. do odpowiednich podmiotéw, np. Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego, urzedéw gmin, inspekcji, stuzb i strazy, jednostek organizacyjnych Powiatu
Wioszczowskiego itp.,

- informowanie Starosty o zdarzeniach i zagrozeniach dotyczacych sytuacji kryzysowej,

b) dokonywanie w dzienniku (ewidencji / rejestrze) dziatalnodci PCZK biezacych wpiséw dotyczacych
np. komunikatow, ostrzezer, zawiadomien itp. otrzymanych i wystanych do innych podmiotéw,
a takze informacji o przeprowadzonych dziataniach,

2) utrzymywanie w nalezytym stanie i gotowosci do uzycia (np. serwisowanie, przeglady techniczne itp.)
- W tym ewidencjonowanie, dystrybucja, konserwowanie i zabezpieczenie - zasobéw Powiatowego
Magazynu Przeciwpowodziowego,

3) naktadanie obowigzku swiadczen rzeczowych lub osobistych w przypadku wystapienia kleski zywiotowej,

4) merytoryczne opracowywanie, aktualizacja i uzgadnianie dokumentacji, w tym planistycznej, dotyczace;j

realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci i OC, w tym m.in.:
a) Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,



5)
6)
2.
1)
2)
3)
4)

5)
6)

b) uzgadnianie gminnych planéw zarzadzania kryzysowego,

c) regulaminu PZZK,

d) regulaminu PCZK,

€) planu ewakuacji - opracowywanie powiatowego i uzgadnianie gminnych,

f) dotyczacej ochrony infrastruktury krytycznej, w tym uje¢ wody i zabezpieczenia dostaw wody pitnej
dla ludnosci i zaktadow przemystowych oraz dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i celow
przeciwpozarowych (uzgadnianie planéw gminnych, przygotowanie i uzgodnienie planu powiatowego),
organizowanie tzw. statego dyzuru Starosty - opracowywanie i biezace aktualizowanie obowigzujace;j
w tym zakresie dokumentacji,
planowanie, organizowanie i realizacja szkoleri, treningdw, ¢wiczen, instruktazu dla  oséb
obstugujacych PCZK, w tym merytoryczne opracowywanie plandw, informacji i sprawozdar oraz
aktualizacja dokumentacji.

Sprawy obronne:

przygotowywanie, przeprowadzanie i rozliczanie kwalifikacji wojskowej,

merytoryczne opracowywanie, aktualizacja i uzgadnianie dokumentacji, w tym planistycznej, dotyczacej
realizacji zadan powiatu z zakresu spraw obronnych,

planowanie, organizowanie i realizacja dziatalnoéci obronnej, w tym szkoler i treningéw oraz
merytoryczne opracowywanie wymaganych w tym zakresie planéw, informacji i sprawozdan,
przygotowywanie, aktualizacja i uzgadnianie z wlasciwymi organami dokumentacji, w tym planistycznej,
dotyczacej zapewnienia warunkow funkcjonowania urzedu w dotychczasowym miejscu pracy,
Zapasowym miejscu pracy i na stanowiskach kierowania,
naktadanie obowigzku $wiadczen na rzecz obrony,
doreczanie kart powotania, rozplakatowanie obwieszczer lub powotanie w inny sposdb do czynnej stuzby
wojskowej (akcja kurierska).

4. Warunki pracy na stanowisku:

miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Wisniowej 10 we Wioszczowie,

stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

bezposredni kontakt z innymi pracownikami oraz wysitek umystowy,

wymiar czasu pracy: petny etat w systemie podstawowym od poniedziatku do pigtku w godz. 7*° - 153,

5. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudniania osdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

7)

8)

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

dokument potwierdzajacy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),

dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe (kserokopie),

os$wiadczenia ztozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu karnego potwierdzajace spetienie wymogow

podstawowych, t.j.:

- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- 0 niekaralnosci za umysine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umyséine przestepstwo
skarbowe,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ziozonych

dokumentach dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji,

w przypadku osoby niepetnosprawnej - kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz oraz oéwiadczenia powinny by¢
wlasnorecznie podpisane.

7. Inne informacje:

1)
2)

3)

w przypadku, kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzadowych,
obowiazuje odbycie stuzby przygotowawczej,

wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie,

informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez umieszczenie na tablicy ogtoszen
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie.



Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Punkcie podawczym (pok. nr 100) Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa lub przesta¢ drogg pocztowa na podany adres
w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. obywatelskich
i obrony cywilnej w Wydziale Edukacji, Kultury i Spraw Obywatelskich” w terminie do dnia
12 pazdziernika 2018 r. do godz. 15%, Za date doreczenia dokumentéw przekazywanych drogg pocztowa
przyjmuje sie date stempla pocztowego.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana poinformowani telefonicznie.

Wtoszczowa, dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Starosta Wiogzczowski




