OGŁOSZENIE

DYREKTORA ZARZĄDU DRÓG POWIATOWYCH

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorządowych 
(Dz. U. Nr 223  poz. 1458)

Ogłaszam nabór

do Zarządu Dróg Powiatowych, ul. Jędrzejowska 81, 29-100 Włoszczowa na wolne stanowisko urzędnicze:

Stanowisko st. referent w dziale budowy dróg i mostów

1.  Wymagania niezbędne:
1) obywatelstwo polskie,

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na tym stanowisku,

4) wykształcenie wyższe (preferowane techniczne w zakresie budownictwa)

5) nieposzlakowana opinia,

6) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe:  

1) znajomość przepisów ustaw dotyczących zadań realizowanych na stanowisku urzędniczym, 
a w szczególności ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane

2) biegła znajomość obsługi komputera w zakresie oprogramowania WORD, EXCEL, oraz programów do ewidencji drogowej (preferowana znajomość programu SIB View Edit)

3) umiejętność pracy w zespole oraz odpowiedzialność i samodzielność.

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:  

Cele i zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku wynikają z zadań Wydziału określonych w Regulaminie Organizacyjnym Zarządu Dróg Powiatowych, a w szczególności: 

1)  
prowadzenie ewidencji dróg i jej aktualizacja,

2)    prowadzenie prac związanych z klasyfikacją i numeracją dróg,

3)    gromadzenie potrzebnych danych statystycznych i sporządzanie wymaganej sprawozdawczości,

4)    zlecanie opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowych,

5)    udział w przetargach na roboty z zakresu utrzymania i remontów dróg,

6) sporządzanie wymaganej dokumentacji z zakresu działania Wydziału,

7) merytoryczna kontrola dokumentów księgowych dotyczących zakresu działania Wydziału.

4.Wymagane dokumenty:  

1) życiorys (CV), 

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

3) list motywacyjny, 

4) dokument potwierdzający wykształcenie (kserokopia, odpis), 

5) dokumenty, oświadczenia złożone w trybie art.233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzające spełnianie wymogów podstawowych tj.
   - o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz  o korzystaniu w pełni z praw publicznych, 
   - o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane  z oskarżenia publicznego lub umyślne
     przestępstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być zaopatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”. 

Dokumenty aplikacyjne należy składać w siedzibie Zarządu Dróg Powiatowych (pok. Nr 7),                ul. Jędrzejowska 81, 29-100 Włoszczowa lub na podany adres drogą pocztową w zaklejonej kopercie 
z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko st. referenta w dziale budowy dróg i mostów”, w terminie do dnia 30 listopada 2010 r. do godz. 1400. Za datę doręczenia dokumentów przekazywanych drogą pocztową, przyjmuje się datę stempla pocztowego.

Włoszczowa, dnia 15 listopada  2010 r.
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